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. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA APROBACION DE CON-

Secretaria Municipal VENIO DE PRACTICA PROFESIONAL
SUSCRITO CON DONA KATALINA MAR-
CHANT MIRANDA.

CONCHALLI, T0FEB 201

DECRETO EXENTO N° A O;’

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS: Memorindum N°43 del 26.01.2021 de
Personal y Remuneraciones; Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N°39 del
21.01.2021 de Contabilidad y Presupuesto; Memorindum N°27 de Personal y
Remuneraciones; Antecedentes de Alumno en Practica; Memorandum N°2 del 12.01.2021 de
Contabilidad y Presupuesto; y TENIENDO PRESENTE Ilas facultades y atribuciones que
me confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

REGULARIZA Aprobacion de Convenio de
Practica de fecha 01 de febrero de 2021, entre la 1. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporacién auténoma de derecho publico, RUT N° 69.070.200-2, representada por su
Alcalde don RENE DE LA VEGA FUENTES, Constructor Civil, cédula nacional de
identidad N° 13.918.850-0, ambos con demicilio en Avda. Independencia N° 3.499, Comuna
de Conchali, Region Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad" por una
parte y por la otra dofia KATALINA PAZ MARCHANT MIRANDA, cédula nacional de
identidad N° 21.006.294-7, egresada de la especialidad de Contabilidad, Centro Politécnico
Particular de Conchali, con domicilio en Amador Neghme N°1108, comuna de Recoleta, en
adelante “Estudiante y/o Practicante”, se ha convenido el siguiente convenio de Prictica
Profesional de la carrera de Contabilidad.

PRIMERO: La estudiante inicia su praictica profesional a contar del 04 de enero hasta el 03

de febrero ambas fechas del afio 2021, controladas mediante reloj control o libro de registro
de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDO: La practicante realizard sus funciones en la Direccion de Administracion y
Finanzas, en el Departamento de Contabilidad y Presupuesto de la Municipalidad de
Conchali, donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.

TERCERO: La practicante realizara las sigaientes funciones:

1.- Consulta de factura, cesion, imprimir y verificar tramites (certificado de cumplimiento de
obligaciones laborales y previsionales).

2.-Coreccion memo/hacer Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.

3.- Ingresos de documentacion en carpetas de funcionarios en Word.

4.- Egresos libro mayor 2020,

3.- Listados de departamentos corregir de nombre a namero en excel (2017-2018-2020)

6.- Rendicion de fondos revision manual.




CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

= Disponer de un maestre guia, que estara a cargo del estudiante durante la realizacion
de la Practica.
= Entregar al practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad.
= Entregar al practicante los elementos necesarios de proteccién personal.
* No someter al practicante a situaciones que pongan en riesgo o dafien su integridad
fisica y/o emocional.
=  Permitir que ¢l Profesor Tutor, si existiese, supervise el proceso de practica.
QUINTO: La Municipalidad pagara a la practicante la suma mensual de $ 80.000.- (ochenta
mil pesos) brutos, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacion y alimentacion,
mientras dure el periodo de su practica. Conforme lo estipula el articulo 8° inciso 3° del
Cédigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reserva el derecho de poner término a este convenio en
cualquier momento, sin derecho a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaraciéon, que el convenio, para los efectos
derivados del presente instrumento ne inviste la calidad de funcionario publico o
municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que doiia KATALINA PAZ MARCHANT MIRANDA,
comenzé su practica con fecha 4 de enero de 2021, no formalizandose el presente
instrumento con anterioridad por razones de orden administrativo.

NOVENO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta
de Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Region Metropolitana de fecha 29 de
noviembre de 2016.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y
TRANSCRIBASE el presente Decreto a los Departameptos~ Municipales, hecho

SecretariNMufiicipal (S)
RVF/CMA/nme.
TRANSCRITO A:

Control - Juridico - Adm. Municipal — Alcaldia
O.P.LR. - Sec. Municipal -Contabilidad y Presupues
Art. 7° letra g) Lev N® 20.285/




CONCHAL|

RENACE JUNTO A TI

Municipalidad de Conchali
Direcci6én de Asesorfa Juridica

. CONVENIO DE PRACTICA

" En Conchali, a 01 de febrero de 2021, entre la 1. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporaciéon autéonoma de derecho publico, RUT N2 69.070.200-2, representada por su
Alcalde don RENE DE LA VEGA FUENTES, Constructor Civil, cédula nacional de identidad
N2 13.918.850-0, ambos con domicilio en Avda. Independencia N2 3.499, Comuna de
Conchali, Regién Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad” por una parte y
por la otra dofia KATALINA PAZ MARCHANT MIRANDA, cédula nacional de identidad N2
21.006.294-7, egresada de la especialidad de Contabilidad, Centro Politécnico Particular de
Conchali, con domicilio en Amador Neghme N°1108, comuna de Recoleta, en adelante
“Estudiante y/o Practicante”, se ha convenido el siguiente convenio de Practica Profesional de

la carrera de Contabilidad.

PRIMERO: La estudiante inicia su practica profesional a contar del 04 de enero hasta el 03 de
febrero ambas fechas del afio 2021, controladas mediante reloj control o libro de registro de

entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDO: La practicante realizara sus funciones en la Direccion de Administracion y
Finanzas, en el Departamento de Contabilidad y Presupuesto de 1a Municipalidad de Conchali,

donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.
TERCERO: La practicante realizara las siguientes funciones:

1.- Consulta de factura, cesion, imprimir y verificar tramites (certificado de cumplimiento de
cbligaciones laborales y previsionales).

2.-Coreccién memo /hacer Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.

3.- Ingresos de documentacion en carpetas de funcionarios en Word.

4.- Egresos libro mayor 2020.

5.- Listados de departamentos corregir de nombre a nimero en excel (2017-2018-2020)

6.- Rendicién de fondos revision manual.




. CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

» Disponer de un maestro guia, que estara a cargo del estudiante durante la realizacién
de la Practica.

»  Entregar al practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad.

= Entregar al practicante los elementos necesarios de proteccion personal.

* No someter al practicante a situaciones que pongan en riesgo o dafien su integridad
fisica y/o emocional.

- = Permitir que el Profesor Tutor, si existiese, supervise el proceso de prictica.

QUINTO: La Municipalidad pagara a la practicante la suma mensual de $ 80.000.- (ochenta
mil pesos) brutos, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacién y alimentacion,
mientras dure el periodo de su prictica. Conforme lo estipula el articulo 8° inciso 3° del

Cédigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reserva el derecho de poner término a este convenio en

cualquier momento, sin dereche a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracién, que el convenio, para los efectos
derivados del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario publico o

municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que dofia KATALINA PAZ MARCHANT MIRANDA, comenz6 su
practica con fecha 4 de enero de 2021, no formalizandose el presente instrumento con

anterioridad por razones de orden administrativo.

NOVENO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta de
Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Regién Metropolitana de fecha 29 de

noviembre de 2016.

DECIMO: Para su validez el presente instrumento deberd ser sancionado por el

» correspondiente Decreto Alcaldicio.

RFV/CMT/m 1f
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CONCHALI

BENACE JUNTO AT

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

Conchali;

DE

MAT.

MEMORANDUM N° H49D. —/2021

25 ENE. 2091

LILIANA REYES ESPARZA
JEFA DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

SOLICITA CONTRATACION ALUMNA EN PRACTICA.

Junto con saludar solicito a usted, efectuar la contratacion para la alumna en préctica,

autorizados por el 5r. Alcalde, de acuerdo a lo siguiente:

Tipo Fecha Tipo de Direccién y Monto
Nombre Rut Carmrera Institucién | Practica | Inicio de Jornada Unidad de Mensual
Estudiante término realizacién
Lunes a
POVEA Administracién Pollfgcnnco ‘ 80:30 a | Adm, y Finanzas
VALENZUELA 21.194.622-9 de Empresa Particular vae_l _17:30 Depto de $ 80.000
con mencidn de Medio |04/01/21 [0%9/02/2] | viemes Personal y
Conchali 8:30 o ! Remuneraciones
en Recursos 16:30
Humano hrs.

Cumpliendo Funciones

- Ingresos de permisos de feriado legal y administrativos
- Ingresos de Licencias Médicas
- Ingresos de documentacidn en carpetas de funcionarios

508 203
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. Tipo Fecha Tipo de Direccidon y Monto
Nombre Rut Carrera Institucién | Practica| Inicio . de Jornada Unidad c!e Mensual
Estudiante término realizacién

Centro L't:gsse.? Adm. y
Pelitécnico ! ) Finanzas
i 80:30a
Particular . Depto de
de Nivel 17230 | contabifidad
KATALINA PAZ | 21.006.294-7 | Contabilidad Conchali | Medio 04/01/21 | 03/02/21 | viernes
MAREHANT 8300 | poc Vuem
MIRANDA 16:30 hrs. P $ 80.000
Cumpliendo Funciones
- Consultar factura, cesion, imprimir y verificar trdmites [certificado de cumpl, laborales y
previsionales)
- Correccion memo/ hacer cdp en word
- Egresos libro mayor 2020
- Listados de departamentes corregir de nombre a ndmero en excel [2017-2018-2020)
- Rendicién de fondos revisién manual
Fecha Tipo de | Direcciény | Monto
Nombre p Tipo A
Estudiante Rut Carrera Institucion Practica Inicio términc | Jornada Unidad Mensual
. . . Lunes @
Daniel Adminisfracién Lg?r?gcigfl Ensl;lgc?:\za Jueves Direccién
Isaac de EmPresas | e punt | media  |03/12/20 | 11/02/21 | B309 | de Obras— g g5 5
Cornejo con mencion A-127. San Téenico 17.30 y Depto.
Arriagada | 20.598.287-6 | en Recursos ' Viermes | Urbanismo y
Bernardo Prof. .
Humanos 8300 Catastro
. 16.30 hrs.

Cumpliendo Funciones
- Revision del Archivo DOM para confeccién de certificados

- Revision de Loteos poblaciones para confeccién de certificados
Elaboracidon de certificaciones DOM [Numero, CIF, Afectacidn a utilidad poblica)

Se adjunta lo siguiente;

" & & & 9

LRE/imc.
Distribucion:

»
>

Curricutum Vitae
Fotocopia Cedula de identidad
Certificado Presupuestario N® 434/2020 de Contabilidad y Presupuesto
Carta de presentacién de la institucion de educaciéon

Copia correo con valor a pago con V° B° del Sr, Alcalde

Direccion de Asesoria Juridica

Archivo




CONCHAUI

RENACE JUNTO A Ti
Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Contabilidad y Presupuesto

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA N°39/ 2021

Pre - Obligacién 77-78-79
Dia | Mes | Afo
21 01 | 2021
Identificacion:
Nombre y/o Razén Social RUT Mensual Vigencia Total
Kimberly Ninoska Povea 04/01/21 al
Valenzuela 21.194.622-9 80.000 09/02/21 93.335
. . 04/01/21 al
Katalina Paz Marchant Miranda 21.006.294-7 80.000 03/02/21 80.000
Daniel Isaac Cornejo Arriagada 20.598.287-6 goooo | 92220l 88.000
Documentacion:
L C. Relacion .
Ordinario D. Exento Porcentual Memorandum
N° Fecha N° Fecha N° Fecha N®° Fecha Unidad
27 18/01/21 Personal
Descripcion:
Se emite Documento a solicitud de Personal, Unidad técnica para pago a Alumnos en
Practica.

Imputacion:
Cuenta Denominacioén Monto $
2103007 | Alumnos en Practica 261.335
Total 261.335
v

_ ilid? Presupuesto

NOTA: El presente documento, solo acredita disponibilidad de presupuesto en la cuenta




MUNIQ;PALIDAD DE CONCHALT

‘MUNICIPALIDAD

\ .

' . " Pre-Obligacién Presupuestaria
Tipo/Nimero: 5 / 79
Fecha: 21/01/2021
Glosa: DANIEL CORMEJO ALUMNG EN PRACTICA 03-12-20 AL 11-01-20
Rut/Nombre:

Prech./Oblig.:

Fecha : 21/01/2021
Padgina : 1

Usuario cmarambi
Ult Modif:

PreCbligado Sal.Dispon.

248.000 1.752.000

Cuenta’
Sub. Prog. C. Costo Total Pre. Vigente Cbl. Acum. Sal. Presup.
215103007 Alumnos en Practica

1 Gestion Interna a000Qo 88.000 2,000,000 i a 2.000.000
TOTALES: 88.000
EMITIDO POR cmarambi : Carolina Alejandra Marambio AUTCRIZADC POR

Fredes



MUNICIPALIDAD DE CONCHALT

Fecha : 21/01/2021

W .

MUNJCIPALIDAD Pagina : 1
. ) Usuarico

- . Ult Modif:

e Pre-Obligacidén Presupuestaria

Tipé/Nﬁmero: 5 / 78
Fecha: 21/01/2021
Glosa: KATALINA MARCHANT ALUMNA EN PRACTICA 04-01-21 AL 03-02-21
Rut/Nombre:
Ereck. /Oblig.:

Cuenta.

Sub. Prog. C. Costo Total Pre. Vigente Obl. Acum. Sal, Presup. PreCbligado

215k103007 Alumnos en Practica

1 Gestidn Interna 002000 80.000 2.000.000 0 2.Q900.000 160.000
TOTALES: 80.000
LY
EMITIDO POR cmarambi : Carolina Alejandra Marambio AUTORIZADC PCR

Fredes

Sal.Dispon.

1.840.000



MUNICIPALIDAD DE CONCHALT Fecha : 21/01/2021
v

MUNTCIPALIDAD Pagina : 1
. ) Usuaric cmarambi
o o Ult Modif:

-

Pre-Obligacién Presupuestaria

Tipd/Namero: 5 / 01

Fechas 21/01/2021

Glosa: KIMBERLY POVEA ALUMNA EN PRACTICA 04-01-21 AL (09-02-21
Rut/Nombre:

Prech./Obliqg.:

Cuenti
Sub. Prog. C. Costo Total Pre. Vigente Obl. Acum. Sal. Presup. PreObligado Sal.DPispon.
2152103007 Alumnos en Practica

1l Gestidn Interna 003000 93.335 2.000.000 0 2.000.000 261.335 1.738.665
TOTALES: 93.335
EMITIDO POR cmarambi : Carolina Alejandra Marambio AUTORIZADO POR

Fredes



CONCHALS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

Conchali,

DE

ANT.

REF

MEMORANDUM N°

LILIANA REYES ESPARZA
JEFA DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

<LOP
Q’@ zoloaizazy
/ 2021

PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR (S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CURRICULUM CON V2 B2 DEL ALCALDE

ki

SCLICITA CERTIFICADOS PRESUPUESTARIOS.

Mediante el presente, solicito a usted tenga a bien extender Certificado

Presupuestario, para los alumna en practica, que se detallan a continuacién, autorizado por

el Sr. Alcalde de acuerdo a lo siguiente:
Tipo de Monto
Nombre Rut Inicio Término Jornada Bruto
Mensual
Kimberly Ninoska
Povea Valenzuela | 21.194.622-9 | 04/01/2021 | 09/02/2021 | 8:30A17:30 | ¢ 80.000
Katalina Paz
Marchant Miranda | 21.006.294-7 | 04/01/2021 | 03/02/2021 | 8:30A17:30 | § 80.000
Daniel Isaac 03/12/2020 | 08/01/2021
Cornejo Arriagada | 20.598.287-6 | 11/01/2021 | 11/02/2021 | 8:30A17:30 | $ 80.000
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CONCHAU(

RENACE JUNTO A Ti

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DPTO. DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO.

MEMORANDUM ne OZ 12021

FECHA : 1 2 ENE 2021

DE : DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
A : JEFA DE REMUNERACIONES Y PERSONAL

MAT : ALUMNA DE PRACTICA

Por medio del presente, solicito a usted gestionar convenio de practica para la
alumna Katalina Marchant Miranda Rut 21.006.294-7, con un pago mensual de $80.000.-
que realizarda 180 horas de practica desde el 04/01/2021 hasta el 03/02/2021, para lo cual
enviamos adjunto los siguientes documentos:

- Curriculum Vitae

- Declaracion Individual de Accidente Escolar

- Solicitud de Practica Profesional, Aceptacion de Practica, que deben ser firmados por
el municipio para ser presentados en Colegio Politécnico Particular de Conchali.

Saluda atentamente a usted.,

FoRD Dy

¥
O DEPTO.DE %

CJ

z com_mqg;;m :
“Depto, Cohthpilidad y Presupuesto

Distribucion:
» DAF
= Archivo Departamento Contabilidad y Presupuesto
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