MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA
Secretaria Municipal SUSCRITO CON DONA MELISSA GABRIE-
LA CARILAO JELDRES.-

14 ABR 2021
CONCHALI,

DECRETO EXENTO N° (62‘ j

VISTOS: Memorindum N° 236 del 05.04.21 de
Administracién y Finanzas; Memorindum N° 166 del 12.03.21 de Administracién y Finanzas;
Memordndum N° 100 del 25.03.21 de Asesoria Juridica; Devuelve sin Visar N° 43 de Control;
Memorandum N°166 del 12.03.21 de Direccién de Administracién y Finanzas; Memoriandum
N° 136 del 02.03.21 de Personal y Remuneraciones; Certificado de Disponibilidad
Presupuestaria N° 99 del 09.03.21 de Contabilidad y Presupuesto; Curriculum con el V° B
del Sr. Alcalde y Antecedentes de la Alumna en Practica; y TENIENDO PRESENTE las
facultades y atribuciones que me confiere la Ley N°18.695, Orginica Constitucional de
Municipalidades,

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

DECRETO:

REGULARIZA Convenio de Practica de fecha
16 de Marzo de 2021, entre la 1. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI, corporacién
autéonoma de derecho publico, RUT N° 69.070.200-2, representada por su Alcaldesa (s)
MARIA TERESA ARROCET RAMIREZ, profesion Administrador Publico cédula
nacional de identidad N° 10.354.662-1, ambos con domicilio en Avenida Independencia N°
3499, comuna de Conchali, Regién Metropolitana, en adelante también “la Municipalidad”
por una parte y por la otra doiia MELISSA GABRIELA CARILAO JELDRES, cédula
nacional de identidad N° 20.146.650-4, estudiante de Ingenieria en Construccion, del Instituto
Profesional Duoc UC, con domicilic en Las Higueras N° 4584, comuna de Renca, en adelante
“Estudiante y/o Practicante”, se ha convenido el siguiente convenio de Prictica Profesional de
Ingenieria en Construccién .

PRIMERO: La estudiante inicia su practica profesional a contar del 03 de marzo y hasta el
02 de mayo, ambas fechas del afio 2021, controladas mediante reloj control o libro de registro
de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDQ: La practicante realizara sus funciones en la Direcciéon de Obras Municipales de
la Municipalidad de Conchali, donde quedard un registro de las tareas que la estudiante
realice.

TERCERQO: La practicante realizara las siguientes funciones:

* Visitas Obras actos administrativo.

= Revision de Expedientes.

* Elaboracién de informe respecto al camplimiento a la LGUC.
=  Ordenanza general y local.

CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

* Disponer de un maestro guia, que estara a cargo del estudiante durante la realizacion
de la Prictica.

» Entregar a la practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad.
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» Entregar a la practicante los elementos necesarios de proteccion personal.

= No someter a la practicante a situaciones que pongan en riesgo o daiien su integridad
fisica y/o emocional.

= Permitir que el Profesor Tutor, si existiese, supervise el proceso de prictica.

QUINTO: La Municipalidad pagara a la practicante la suma mensual de $ 160.000.- (ciento
sesenta mil pesos) brutes, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacién y
alimentacién, mientras dure el periodo de su practica. Conforme lo estipula el articulo 8°
inciso 3° del Cédigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reserva el derecho de poner término a este convenio en
cualquier momento, sin derecho a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracién, que el convenio, para los efectos
derivados del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario piblico o
municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que doia MELISSA GABRIELA CARILAO JELDRES,
comenzo6 su practica con fecha 03 de marzo del afio de 2021, no formalizindose el presente
instrumento con anterioridad por razones de orden administrativo.

NOVENO: La personeria de doiia MARIA TERESA ARROCET RAMIREZ, para
comparecer en su calidad de Alcaldesa (S) y representante legal de la Municipalidad de
Conchali, consta en Decreto Exento N° 620 de fecha 03 de julio del afio 2018 y Decreto N°
27 de enero del aiio 2021.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y
TRANSCRIBASE el prese Decreto a los Departamentos Municipales, hecho

ARCHIVESE.
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nzas — Contabilidad y Presupuesto
Art. 7° letra g) Ley N° 20.285/
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS O\\

DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES
MEMORANDUM N2 26 . /2021 qﬂﬂk " J

CONCHALL, 05 ABR. 2021

DE : PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR (S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A : CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

ANT. : MEMO N2 100 DE JURIDICO
DEVUELVE SIN VISAR N2 43/2021 DE CONTROL

MAT. : DA RESPUESTA A LO QUE INDICA.

Mediante el presente, vengo a responder devuelve sin visar que se indica en “ ANT “, en el

sentido de corregir Nimero de Cédula de Identidad e Institucion de Educacion.

Saluda atentamente a usted,

~Secretaria Municipal 1. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI
CORRESPONDENCIA
Lol ¥ ¥¢ 0 8 ABR 2021

Hora: A4 ©©
ASESORIA JURIDICA
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTC. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

Conchali;

DE

MAT.

MEMORANDU

12 DE MARZO 2021

PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ

DIRECTOR S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

M N°

SOLICITA CONTRATACION ALUMNA EN PRACTICA.

166

/2021

Junto con saiudar solicito a usted, efectuar la contratacién para la alumna en practica,

autorizados por el Sr. Alcalde, de acuerdoe a lo siguiente:

Tipo de | Direcciény
Tipo Fecha de . Monto
Nombre Lz . . . . Jormad | Unidad de
Estudiante Rut Carrera Institucion Practica Inicio término a realizacién Mensual
Melissa Lunes a
Gabriela Jueves
Carilao " Instituto 80:30 a . .
Ingenieria en . . Direccidn de
Jeldres 20.146.650-4 .2 | Profesional | Practica 17:30 $ 160.000
Construccion DUOC UG, | Profesional 03/03/21 | 02/05/21 viemes Mugigim; o
8:30 a P
16:30
hrs.

Cumpliendo Funciones

- Visitas Oberas, Actos Administrativos
- Revision de Expedientes, Elaboracién de Informe respecto ai cumplimiente a la L.G.UC, Ordenanza general y local.

Se adjunta lo siguiente:

* 0 o9

Curriculum Vitae
Fotocopia Cedula de identidad
Certificado Presupuestario N® 434/2020 de Contabilidad y Presupuesto
Carta de presentacion de la institucion de educacion

Copia correo con valor a pago con Ve B° del Sr. Alcalde

6SRB IS




Saluda atentamente a usted,

PSM/BAR/imc.

Direccion de Asesoria Juridica
»  Archivo
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CONCRALI

REWACEJUNTO A TI

MUNICIPALIDAD DE CONCHAL(
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA 9:..-.;--,--3\

o0 = jozleoza

MEMORANDUM Ne_A0Q /2021

FECHA: 25 de marzo del afio 2021
DE : CLAUDIA MIRANDA AGU}LERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

A : ELISEO GARAY VARELA
JEFE DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

REF : devuelve sin visar N2 43/2021-

Junto con saludar, adjunto y remito a usted devuelve sin visar N2 43 de
Control, donde observa niimero de cédula de identidad e institucién de educacién, por tanto

se solicita revision y corregir seglin corresponda.

Saluda atentamente,

DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

CMA/jeq.-
istrib¥cidén:
» Depto. De Personal p—
» Secmu.- { L J.v’l.u.‘:';:w, u«."-." - R
» Control Coedtonr Lo
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I. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

DIRECCION DE CONTROL
Conchali, 24 de marzo de 2021

DEVUELVE SIN VISAR N° \"_%
A.: Secretaria Municipal
CC: DAF

De acuerdo a examen practicado, se devuelve para que se efectien las correcciones y/o adjunte la
documentacion faltante:

N° Interno Fecha Imputacién Monto
518

REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA SUSCRITO CON DONA MELISSA
GABRIELA CARILAO JELDRES

OBSERVACIONES:
Para desvirtuar las observaciones formuladas, anexe documentos, antecedentes, disposiciones
legales o jurisprudencia de respaldo.

1 2 3 4 5
Legalidad | Documentacion | Acreditacion | Imputacién Otros
X X X

NOTAS:
Corregir, enmendar segun corresponda los antecedentes que se comentan a
continuacioén:

s Memorandum N° 166/2021, en lo concerniente al Numero de Rut de la alumna en practica.

»  Memorandum N° 136/2021, en
pertenece la referida alumna e

Saluda Atentamente,

ATYlomv
¢  Sac. Municipal
e Direccion de Administracién y Finanzas
s  Archivo



&

CONCHAUI

Municipalidad de Conchali
Direccion de Asesoria Juridica

En Conchali, a 16 de Marzo del afic 2021, entre la MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporacién auténoma de derecho publico, RUT N2 69.070.200-2, , representada por su
Alcaldesa (s) MARIA TERESA ARROCET RAMIREZ, profesién Administrador Piiblico cédula
nacional de identidad N2 10.354.662-1, ambos con domicilio en Avenida Independencia N®
3499, comuna de Conchali, Regidn Metropolitana, en adelante también “la Municipalidad” por
una parte y por la otra dofia MELISSA GABRIELA CARILAO JELDRES, cédula nacional de
identidad N2 20.146.650-4, estudiante de Ingenieria en Construccion, del Instituto Profesional
Duoc UC, con domicilio en Las Higueras N2 4584, comuna de Renca, en adelante “Estudiante y/o
Practicante”, se ha convenido el siguiente convenio de Practica Profesional de Ingenieria en

Construccion .

PRIMERO: La estudiante inicia su prictica profesional a contar del 03 de marzo y hasta el 02 de
mayo, ambas fechas del afio 2021, controladas mediante reloj control o libro de registro de

entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDO: La practicante realizara sus funciones en la Direccién de Obras Municipales de la

Municipalidad de Conchali, donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.
TERCERQ: La practicante realizar las siguientes funciones:

= Visitas Obras actos administrativo.

= Revision de Expedientes.

s Elaboracién de informe respecto al cumplimiento a la LGUC.

= QOrdenanza general y local.
CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

* Disponer de un maestro guia, que estara a cargo del estudiante durante la realizacién de
~ la Préctica.
_ . Entregar a la practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad.
» Entregar a la practicante los elementos necesarios de proteccion personal.
» No someter a la practicante a situaciones que pongan en riesgo o dafien su integridad
fisica y/o emocional.

= Permitir que el Profesor Tutor, si existiese, supervise el proceso de practica.



CONCHAL

Municipalidad de Conchali
Direccion de Asesoria Juridica

QUINTO: La Municipalidad pagard a la practicante la suma mensual de $ 160.000.- (ciento
sesenta mil pesos) brutos, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacion y alimentacion,
mientras dure el periodo de su practica. Conforme lo estipula el articulo 8° inciso 3° del Cddigo

del Trabajo.

SEXTOQ: La Municipalidad se reserva el derecho de poner término a este convenio en cualquier

momento, sin derecho a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracién, que el convenio, para los efectos derivados

del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario piiblico o municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que dofia MELISSA GABRIELA CARILAO JELDRES, comenzé su
practica con fecha 03 de marzo del afio de 2021, no formalizandose el presente instrumento

con anterioridad por razones de orden administrativo.

NOVENO: La personeria de dofia MARIA TERESA ARROCET RAMIREZ, para comparecer en
su calidad de Alcaldesa (S) y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta en
Decreto Exento N2 620 de fecha 03 de julio del afic 2018 y Decreto N2 27 de enero del ano
2021.

DECIMO: Para su validez el presente instrumento deberd ser sancionado por el

correspondiente Decreto Alcaldicio.

I
MELISSA G. ELA/CARILAO JELDRES
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

MEMORANDUM N° |bb —2021
12 MAR. 2021

Conchdli;
DE PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (S)
A CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA
MAT. SOLICITA CONTRATACION ALUMNA EN PRACTICA.

Junto con saludar solicito a usted, efectuar la contratacion para la alumna en practica,

autorizados por ef 3r. Alcalde, de acuerdo a lo siguiente:

Fecha Direcciény
Tipo de Monto
Nombre p Tipo Practica de Unidad de
Estudiante Rut Carrera Institucion Inicio 1érmino Jornada realizaclén Mensual
MELISSA : Lunes a
GABRIELA 4 Jueves
CARLAO | st | INGENERIAEN | oRBrlle | 80:30a | Direccién
JELDRES | 0K | CONSTRUCCION | "ioe ye. | PROFESIONAL | 03/03/21 | 02/05/21 | 17:30 de Obras | $160.000
~ : viernes | Municipales
8:30aq
16:30 hrs,

Cumpliendo Funciones

W~

Visitas Obras actos administrativos

Revisidn de Expedientes

Elaboracion de Informes respecto al cumplimiento ala L.G.U.C
Ordenanza General y local

gy

Se adjunta lo siguiente:

Curiculum Vitae

Fotocopia Cedula de identidad

Cerificadoe Presupuestario N° 99/2021 de Contabilidad y Presupuesto
Carta de presentacion de la institucidon de educaciéon

Copia comrreo con valor a pago con Ve B® del §r. Alcalde

Saluda atentamente a usted,

PSM/RUR/IMC.
istribucion:

»  Direccion de Asesoria Juridica

»  Archivo prseers
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

Conchali,

DE

ANT.

REF

MEMORANDUM N°

02 MAR. 2021

RAMON UTRERAS RUIZ
JEFE {S) DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

SR. PATRICIO SAAVEDRA MUNQZ

Y +

AL avmzoy

DIRECTOR (S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CURRICULUM CON Ve B2 DEL ALCALDE

SOLICITA CERTIFICADO PRESUPUESTARIO.

”36 - 2021

/

Mediante el presente, solicito a usted tenga a bien extender Certificado
Presupuestario, para pago a alumna en practica, autorizado por el Sr. Alcalde de acuerdo a

lo siguiente:
Nombre Rut Inicio Término | Tipo de Monto Bruto
Jornada Mensual |
Melissa Gabriela -Marzo  $ 149.333Y
Carilao Jeldres 20.146.650-4 | 03/03/2021 | 02/05/2021 | 8:30 A (del 03 al 31) \
17:30 -Abril $160.000 |

-Mayo $10.667
(hasta el 2 de mayo)

Total Periodo Practica
$320.000

RUR/imc.
Distribucion:
- Contabilid

6589

Saluda atentamente a usted,

y Presupuesto

TG R

AT OF CONCHAL
RSP ONDENCIA

g 4 MAR pLTAL
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Direccitén de Administracion y Finanzas

Departamento de Contabilidad y Presupuesto

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA N°99/2021

| Pre-Obligacién 105 | 224 |
Dia Mes Ao
09 03 2021
Identificacion:
Nombre y/o Razén Social RUT Monto Monto Monto
. Marzo Abril Mayo
Melissa Gabriela Carilao Jeldres 20.146.650-4 149,333 160.000 10.667
Documentacién:
D.E. Memo DOM Memorandum
N° Fecha N° Fecha N° Fecha Unidad
153 02/03/2021 136 02/03/2021 | Personal
Descripcion:

Documento solicitado por el Departamento de Personal para alumna en practica en la Direccion
de Obras Municipales, la vigencia sera desde el 03 de Marzo al 02 de Mayo/21,

Imputacion:
Cuenta Denominacion Monto $
2103007 Alumnos en Practica 320.000.-

NOTA: El presente documento, sélo acredita la disponibilidad de presupuesto en la cuenta.

Jacqueling'Zenteno

Dpto. Contabilidad y Presupuesto




MUNICIPALIDAD DE CONCHALL

MUNICTPALIDAD
Pre-Obligacidén Presupuestaria
Tipo/Namero: 5 / 224
Fecha: 09/03/2021
Glosa: Melissa Carilac alumna practica

Rut/Nombre:

Preob,/Obiig.:

Cuenta

Sub. Prog. C. Costo Total Pre. Vigente Obl. Acum.
2152103007 Alumnos en Practica

_1 Gestion Interna 000000 . 320.000  2.000,000 43z.000
TOTALES: 320.000

EMITIDO POR jacqueli :

Fecha : 08/03/2021
Pagina : 1
Usuario
Ult Modif:
. Presup. PreObligado Sal.Dispen.
1.568.000 _889.335 _ 678.665

Jacqueline Zenteno Aravena

AUTCRIZADO PCR



