MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA
Secretaria Municipal PROFESIONAL SUSCRITO CON DONA
VALENTINA MARTINEZ HERNANDEZ.-

CONCHALI, 18 ENE 2812

DECRETO EXENTO N° Ll D .

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS: Memorandum N° 1199 del 31.12.21 de .
Administraciéon vy Finanzas; Memoriandum N° 12 del 24.11.21 de Contabilidad y Presupuesto
que adjunta copia del Convenio, Solicitud de Practica Profesional; y TENIENDO
PRESENTE las facultades y atribuciones que me confiere la Ley N°18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

REGULARIZA Convenio de Practica
Profesional, de fecha 07 de Enero de 2022, entre la I. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporacion auténoma de derecho publico, RUT N° 69.070.200-2, representada por su
Alcalde don RENE DE LA VEGA FUENTES, Constructor Civil, cédula nacional de
identidad N* 13.918.850-0, ambos con domicilic en Avenida Independencia N° 3499,
comuna de Conchali, Region Metropolitana, en adelante también “la Municipalidad” por
una parte v por la otra dofia VALENTINA MONSERRAT MARTINEZ HERNANDEZ,
cédula nacional de identidad N° 21.518.272-K, alumna regular de la carrera Técnico en
Contabilidad Nivel Medio, del centro Politécnico Particular de Conchali, con domicilio en
Luis Santelices N° 1357, comuna de Conchali, en adelante “Estudiante y/o Practicante”, se ha
convenido el siguiente convenio de Practica Profesional de la carrera Administrador Pablico.

PRIMERO: La estudiante inici6 su practica profesional a contar del 23 de noviembre y hasta
el 29 de diciembre del aiio 2021, controladas mediante reloj control o libro de registro de
entradas v salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDQO: La practicante realizo sus funciones en la Direccion de Administracion y
Finanzas - Departamento de Contabilidad y Presupuesto de la Municipalidad de Conchali,
donde quedo un registro de las tareas que la estudiante realizo.

TERCERO: La practicante realizo las siguientes funciones:

~ Realizara tareas administrativas contables de “revision de estados de pago,
liquidaciones de sueldo, planillas de cotizaciones previsionales, decretos, contratos,
finiquito, honorarios, facturas, validacion de documentos en SII, formularios N°29
para la emision de decretos de pago y contabilizaciones de regularizaciones.

CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

* Disponer de un maestro guia, que estara a cargo del estudiante durante la realizacion
de la Practica.

= Entregar a la practicante las tarcas a realizar de acuerdo con su especialidad.

* Entregar a la practicante los elementos necesarios de proteccion personal.

* No someter a la practicante a situaciones que pongan en riesgo o daiien su integridad
fisica y/0 emocional.

*  Permitir que ¢l Profesor Tutor, si existiese, supervise el proceso de practica.




QUINTO: La Municipalidad se reservé el derecho de poner término a este convenio en
cualquier momento, sin derecho a indemnizacion alguna para el estudiante.

SEXTO: Las partes hacen expresa declaracion, que el convenio, para los efectos derivados
del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario pablico 0 municipal.

SEPTIMO: Se deja constancia que doia VALENTINA MONSERRAT MARTINEZ
HERNANDEZ PALAVECINQ, comenzo su practica con fecha 23 de noviembre del afio de
2021, no formalizindose el presente instrumento con anterioridad por razones de orden
administrativo.

OCTAVO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde v representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta
de Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Region Metropolitana de fecha 22 de
junio de 2021.
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CONCHAUI

Municipalidad de Conchali
Direcciéon de Asesoria Juridica

CONVENIO DE PRACTICA

En Conchali, a 07 de enero del afio 2022, entre la I. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporacién autéonoma de derecho publico, RUT N2 69.070.200-2, representada por su
Alcalde don RENE DE LA VEGA FUENTES, Constructor Civil, cédula nacional de
identidad N2 13.918.850-0, ambos con domicilio en Avda. Independencia N¢ 3.499,
Comuna de Conchali, Regién Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad”
por una parte y por la otra dofia VALENTINA MONSERRAT MARTINEZ HERNANDEZ,
cédula nacional de identidad N2 21.518.272-K, alumna regular de la carrera Técnico en
Contabilidad Nivel Medio, del centro Politécnico Particular de Conchali, con domicilio en
Luis Santelices N° 1357, comuna de Conchali, en adelante “Estudiante y/o Practicante”,
se ha convenido el siguiente convenio de Practica Profesional de la carrera

Administrador Publico.

PRIMERO: La estudiante inici6 su practica profesional a contar del 23 de noviembre y
hasta el 29 de diciembre del afio 2021, controladas mediante reloj control o libro de

registro de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDQO: La practicante realiz6é sus funciones en la Direccion de Administracion y
Finanzas - Departamento de Contabilidad y Presupuesto de la Municipalidad de

Conchali, donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.
TERCERO: La practicante realizé las siguientes funciones:

> Realizara tareas administrativas contables de “revision de estados de pago,
liquidaciones de sueldo, planillas de cotizaciones previsionales, decretos,
contratos, finiquito, honorarios, facturas, validacion de documentos en SII,
formularios N°29 para la emision de decretos de pago y contabilizaciones de

regularizaciones.
CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

» Disponer de un maestro guia, que estara a cargo del estudiante durante la
realizacién de la Practica.

* Entregar ala practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad.

= Entregar a la practicante los elementos necesarios de proteccién personal.

= No someter a la practicante a situaciones que pongan en riesgo o dafien su
integridad fisica y/o emocional.

= Permitir que el Profesor Tutor, si existiese, supervise el proceso de practica.




CONCHAUI

Municipalidad de Conchali
Direccién de Asesoria Juridica

QUINTO: La Municipalidad se reservo el derecho de poner término a este convenio en

cualquier momento, sin derecho a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEXTO: Las partes hacen expresa declaracidn, que el convenio, para los efectos
derivados del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario publico o

municipal.

SEPTIMO: Se deja constancia que dofa VALENTINA MONSERRAT MARTINEZ
HERNANDEZ PALAVECINO, comenz6 su practica con fecha 23 de noviembre del afio
de 2021, no formalizandose el presente instrumento con anterioridad por razones de

orden administrativo.

OCTAVO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de
Acta de Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Region Metropolitana de

fecha 22 de junio de 2021.

NOVENO: Para su validez el presente instrumento debera ser sancionado por el

correspondiente Decreto Alcaldicio.

VALENTINA MARTINEZ HERNANDEZ RENE DE TES
ALCALD

RFV/CMA/ACR.-
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CONCHAUI

RERALDE JLUNTO AT

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

Conchali;

DE

MAT.

31 DE DIECIEMBRE 2021

PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR (S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

SOLICITA CONTRATACION ALUMNA EN PRACTICA.

|-

R

MEMORANDUMN®1199 /2021

Junto con saiudar solicito a usted, efectuar la contratacion para la alumna en practica,

autorizados por el Sr. Alcalde, de acuerdo a o siguiente:

Tipo Fecha Tipo de Direcciény
E:ltg:;:::e Rut Carrera Institucién | Practica | Inicio té r::no Jornada r:'::::igi
Valentina Lunes a
Montserrat Centro Jueves
Martinez Politéenico 08:30 a | Departamento
Hemdndez | 21.518.272-k Técnico en Particular de Nivel 17:30 | Contabilidad y
Contabilidad Conchall Medio | 23/11/21(29/12/21| viernes | Presupuesto
Nivel Medic 08:30 @
16:30
hrs.

Cumpliendo Funciones:

> Redqlizara tareas administrativas contables de “Revision de estados de pago. liquidaciones de
sueldo, planillas de cotizaciones previsionales, decretos, contratos, finiquito, honorarios, facturas,
validacion de documentos en Sll, formularios N°29 para la emision de decretos de pago y

contabilizaciones de regularizaciones.

Cabe sefalar que la Sefiorita Valentina Martinez Herndndez, acepta las condiciones de
realizar practica sin pago.

Lo anterior dado a gue no queda presupuesto en el Item de alumnos en practica para este

afo.

% l. MUNFC!PALJDAD DE CONCHAL ¢
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Se adjunta lo siguiente:

e Curriculum Vitae
s Fotocopia Cedula de identidad
e Carta de presentacién de lainstitucidn de educacion

Saluda atentamente a usted,
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S PATRIBIO SAAVEDRA MUROZ

DIRECTOR (S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

JEFEDE
PERSONAL Y

Direccidn de Asesoria Juridica
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CONCHALUI

RENACE JUNTO A TI

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DPTO. DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO.

MEMORANDUM N°__12 12021

FECHA i 24/11/2021

DE : JEFA DEPARTAMENTO CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
A : JEFA DE REMUNERACIONES Y PERSONAL

MAT : ALUMNA DE PRACTICA

Por medio del presente, solicito a usted gestionar convenio de practica para la
alumna Valentina Montserrat Martinez Hernandez, Rut 21.518.272-K, que realizara 180
horas de practica desde el 23/11/2021 hasta el 05/01/2022, de lunes a jueves de las 08:30
hasta 17:30 horas y viernes de 8:30 a 16:30 horas.

Saluda atentamente a usted.,

NICOLE FUENTES REYES S
DEPTO CONTABILIDAD Y PRESUPUB we

(5% 3264

Distribucion:
= PERSONAL
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