MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA
Secretaria Municipal PROFESIONAL SUSCRITO CON DONA
SABRINA ABRIL SARAVIA ARAVENA.-

CONCHALI’ 3 (FRNAVIY ZUZZ

DECRETO EXENTO N° -—}5 q

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS: Memorandum N° 896 del 19.08.2022 de
Administracion y Finanzas; Certificado Presupuestario N° 361 del 18.08.2022 de
Contabilidad y Presupuesto; Memorandum N° 885 del 16.08.2022 de Personal y
Remuneracion; Carta de la Universidad de Santiago de Chile adjunta Curriculum con el V°
B° del Sr. Alcalde; y TENIENDO PRESENTE las facultades y atribuciones que me confiere
la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

REGULARIZA Convenio de Practica
Profesional, de fecha 25 de Agosto de 2022, entre la . MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporacion autéonoma de derecho piblico, RUT N° 69.070.200-2, representada por su
Alcalde don RENE DE LA VEGA FUENTES, Constructor Civil, cédula nacional de
identidad N° 13.918.850-0, ambos con domicilio en Avenida Independencia N° 3499,
comuna de Conchali, Regién Metropolitana, en adelante también “la Municipalidad” por
una parte y por la otra don (a) SABRINA ABRIL SARAVIA ARAVENA, cédula nacional
de identidad N° 20.494.901-8, alumna regular de la Universidad de Santiago de Chile, de la
carrera de Administracion Publica, con domicilio en Manizales, comuna de Conchali, en
adelante “Estudiante y/o Practicante”, se ha convenido el siguiente convenio de Practica
Profesional de la carrera de Administracion Publica.

PRIMERQO: El estudiante inicia su priactica profesional a contar del 02 de agosto al 31 de
octubre del afio 2022, los dias lunes de 12:30 a 17:30 horas, los dias de martes a jueves de
08:30 a 17:30 horas, y los dias viernes de 08:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj
control o libro de registro de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDQO: El practicante realizara sus funciones en la Direccién de Obras Municipal de la
Municipalidad de Conchali, donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.

TERCERQO: El practicante realizara las siguientes funciones:
Atencién Publico:

= Atencion de consultas de contribuyentes.
= Apoyo en solicitud de certificados y documentacion.

Labores Administrativas:

® Sistematizacion de obras ejecutadas y en ejecucion.

* (ertificaciones y declaraciones a otras entidades.

=  FElaboracion de informes

= Notificaciones y respuestas a solicitudes varias de otras entidades y contribuyentes.

CUARTO: La Municipalidad se compromete a:
* Disponer de un guia competente, el que estara a cargo del durante la realizacion de la
Prictica y que al concluir dicha practica; debera realizar una evaluacion final.




* Encargar al practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad u
acordarlas en el plan de prictica. En ningin caso, el practicante debera realizar
tareas que no se especifican en su plan de prictica.

= Entregar al practicante los elementos necesarios de proteccion personal.

* No someter al practicante a situaciones que ponga en riesgo o daiien su integridad
fisica y/o emocional.

»  Permitir que el profesor tutor supervise el proceso de practica en las oportunidades
que se acordaron entre la Universidad y el municipio.

QUINTO: La Municipalidad pagara al practicante en el periodo entre el 08 al 31 de agosto
la suma unica de $153.600.-, en el mes de septiembre la suma mensual de $141.137.- y en el
periodo entre el 01 al 30 de octubre la suma tnica de $131.369.-, los periodos del afio 2022,
montos brutos, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacion y alimentacion,
mientras dure el periodo de su practica. Conforme lo estipula el articulo 8° inciso 3° del
Codigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reservé el derecho de poner término a este convenio en
cualquier momento, sin derecho a indemnizacion alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracion, que el convenio, para los efectos
derivados del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario publico o
municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que don (a) SABRINA ABRIL SARAVIA ARAVENA,
comenzo su practica con fecha 02 de agosto del aiio 2022, no formalizandose el presente
instrumento con anterioridad por razones de orden administrativo.

NOVENO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta

de Proclamacién del Primer Tribunal Electoral de la Region Metropolitana de fecha 22 de
junio de 2021.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y

TRANSCRIBASE el prese Decreto a los Departamentos Municipales, hecho

ARCHIVESE.
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Municipalidad de Conchali
Direcci6én de Asesoria Juridica

CONVENIO DE PRACTICA

En Conchali, a 25 de agosto del afio 2022, entre la . MUNICIPALIDAD DE CONCHALI,
corporacion auténoma de derecho publico, RUT N2 69.070.200-2, representada por su Alcalde
don RENE DE LA VEGA FUENTES, Constructor Civil, cédula nacional de identidad N2
13.918.850-0, ambos con domicilio en Avda. Independencia N2 3.499, Comuna de Conchali,
Region Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad"” por una parte y por la otra don
(a) SABRINA ABRIL SARAVIA ARAVENA, cédula nacional de identidad N2 20.494.901-8,
alumna regular de la Universidad de Santiago de Chile, de la carrera de Administracién Puablica,
con domicilio en Manizales, comuna de Conchali, en adelante “Estudiante y/o Practicante”, se ha
convenido e] siguiente convenio de Practica Profesional de la carrera de Administracion Publica.

PRIMERQO: E] estudiante inicia su practica profesional a contar del 02 de agosto al 31 de octubre
del afio 2022, los dias lunes de 12:30 a 17:30 horas, los dias de martes a jueves de 08:30 a 17:30
horas, y los dias viernes de 08:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj control o libro de
registro de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

SEGUNDO: El practicante realizara sus funciones en la Direccion de Obras Municipal de la
Municipalidad de Conchali, donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.

TERCERQO: El practicante realizara las siguientes funciones:

Atencidn Publico:
= Atencion de consultas de contribuyentes.
* Apoyo en solicitud de certificados y documentacidn.

Labores Administrativas:
= Sistematizacion de obras ejecutadas y en ejecucion.
= Certificaciones y declaraciones a otras entidades.
= Elaboracion de informes
* Notificaciones y respuestas a solicitudes varias de otras entidades y contribuyentes.

CUARTO: La Municipalidad se compromete a:

1. Disponer de un guia competente, el que estara a cargo del durante la realizacion de la
Préactica y que al concluir dicha practica; debera realizar una evaluacion final.
2. Encargar al practicante las tareas a realizar de acuerdo con su especialidad u acordarlas
" en el plan de practica. En ningln caso, el practicante debera realizar tareas que no se
especifican en su plan de practica.
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3. Entregar al practicante los elementos necesarios de proteccion personal.

4. No someter al practicante a situaciones que ponga en riesgo o dafien su integridad fisica
y/0 emocicnal.

5. Permitir que el profesor tutor supervise el proceso de prictica en las oportunidades que
se acordaron entre la Universidad y el municipio.

QUINTO: La Municipalidad pagara al practicante en el periodo entre el 08 al 31 de agosto la
suma Unica de $153.600.-, en el mes de septiembre la suma mensual de $141.137.- y en el
periodo entre el 01 al 30 de octubre la suma tnica de $131.369.-, los periodos del afic 2022,
montos brutos, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacién y alimentacion,
mientras dure el periodo de su practica. Conforme lo estipula el articulo 8° inciso 3° del
Cadigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reservé el derecho de poner término a este convenio en
cualquier momento, sin derecho a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracion, que el convenio, para los efectos derivados
del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario pablico o municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que don (a) SABRINA ABRIL SARAVIA ARAVENA, comenzé su
practica con fecha 02 de agosto del afio 2022, no formalizdndose el presente instrumento con
anterioridad por razones de orden administrativo.

NOVENO: La persconeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su calidad
de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta de
Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Regién Metropolitana de fecha 22 de junio
de 2021.

: DI:ICIMO: Para su validez el presente instrumento deberda ser sancionado por el
~- correspondiente Decreto Alcaldicio.

Yt

\S?‘B'RfNA SARAVIA ARAVENA
. N220.494.901-8

RDVF/CMA/aaa.-
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES Q/

. \,\\QQ\
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MEMORANDUM N° 6 f!@ /2022

DE : PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR (S) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

A : CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

MAT. : SOLICITA CONTRATACION ALUMNA EN PRACTICA.

FECHA : 19 AGD, W72

Junto con saludar solicito a usted. efectuar la contratacion para fa alumna en practica profesional,
autorizados por el Sr. Alealde de acuerdo a lo sicuiente:

Nombre del Estudiante Sabrina Abnl Saravia Aravena
Rut 20494 901-8

Carrera Administracion Pablica
Institucion Universidad de Santiago de Chile
Tipo de Practica Profesional.

Inicio 02/08/2022

Fecha de Termino 31/10/2022

Tipo de Jornada Horario: Lunes de 12:30 a 17:30

Martes a Jueves de 08:30 a 17:30 hrs.

Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

Direccién y Unidad Direceion de Obras.

Funciones a realizar - Atencion a Publico:

e Atencion a consultas de contribuyentes,

¢ Apovo en solicitud de certificados y documentacion.

- Labores Administrativas:
¢ Sistematizacion de obra cjecmadas v en ejecucion.
¢ LUertihicaciones s declaraciones g otras entidades.
e Flaboracion de Informes.
+ Notificaciones y respuestas a solicitudes varias de otras entidades
y contribuyentes.

Se adjunta:

Certificado Presupuestario N°361/2022 de Contabilidad y Presupuesto.
Curriculum Vitae

Fotocopia Cedula de identidad

Carta de presentacion de la institucion de educ

Saluda atentamente a usted,

Archivo
”

EAICEA

»
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RENACE JUNTO A Ti

Direccién de Administraciéon y Finanzas
Departamento de Contabilidad y Presupuesto

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA N°361/2022

Preobligacion 731

Dia Mes Afo
18 08 2022

Identificacion:

Nombre y/o Razén Social RUT 08 al 31/08/22 | 01 al 30/9/22 | 01 al-30/10/22 |
Sabrina Abril Saravia Aravena 20.494.901-8

153.600 141,137 131.369
Documentacion:
Deja sin efecto | Memorandum ;
D.EX. CDP SECPLA MEMORANDUM
N° Fecha N° Fecha N° Fecha | N° Fecha Unidad
885 16/08/2022 Personal
Descripcién:
Se emite documento a peticidbn de la unidad técnica Personal, para decretar, cancelaciéon a
Alumno en Practica.
Imputacién:
Cuenta _ Denominacion Monto Total
2103007 | Alumnos en Practica 426.105.-
Total 426.105.-

Departamento Contabilidad y Presupuesto

Spyesto

NOTA: El presente documento, s6lo acredita la disponibilidad de presupuesto en la cuenta.

#ifn do Adm, y Fingnzos

Dehlo, Contubilicsd




MUNICIPALIDAD DE CONCHALI Fecha 18/08/2022
MUNICIPALIDAD Pagina : 1
Usuario
Ult Modif:
Pre-Obligacién Presupuestaria
Tipo/Namero: 5 / 731
Fecha: 18/08/2022
Glosa: Sabrina Saravia Aravena 08/08 al 30/10/22
Rut/Nombre:
Preob./Cblig.:
Cuenta
Sub. Prog. C. Costo Total Pre. Vigente Obl. Acum Sal. Presup. PreCObligado Sal.Dispon.
2152103007 Alumnos en Prdactica
1_Gestion Interna 170410 | 426.105 _ 10.000.000 ____1.852.46% _ _8.147.531 _ 2.982.520 5,165,011
TOTALES: 426.105

EMITIDO POR jacqueli :

Jacqueline Zenteno Aravena

AUTORIZADO POR
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

MEMORANDUM N° @E)_S /2022

DE : LILIANA REYES ESPARZA
JEFA DE PERSONAL Y REMUNERACIONES

A : NICOLE FUENTES REYES
ENCARGADA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

REF : SOLICITA CERTIFICADO PRESUPUESTARIO.

FECHA : 16 de Agosto del 2022

Mediante el presente, solicito a usted tenga a bien extender Certificado Presupuestario, para
pago la alumna en practica profesional, autorizado por el Sr. Alcalde de acuerdo a lo siguiente:

Nombre Rut Fecha de Vigencia del Contrato Tipo de Jornada
SABRINA 20.494.901-8 02/08/2022 al 31/08/2022 08 al 31 de Agosto 2022 $153.600.-
ABRIL Horario: Lunes de 12:30a 17:30 01 al 30 de Septiembre 2022 $141.137.-
SARAVIA Martes a Jueves de 08:30 a 17:30 hrs. 01 al 30 de Octubre 2022 $131.369.-
ARAVENA Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

TOTAL $426.105.- mil pesos.
01/09/2022 al 30/09/2022
Horario: Lunes de 12:30a 17:30
Martes a Jueves de 08:30 a 17:30 hrs.
Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

01/16/2022 al 31/10/2022
Horario: Lunes de 12:30a 17:30
Martes a Jueves de 08:30 a 17:30 hrs.
Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

Saluda atentamente a usted,

Distribucion:
- Contabilidad y Presupuesto

e




DEPARMMEJNK') DE
GESTION Y
POLITICAS
PUBLICAS

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

UNIVERSIDAD DE SANTIAGO DE CHILE

FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA
DEPARTAMENTO DE GESTION Y POLITICAS PUBLICAS
UNIDAD DE PRACTICAS PROFESIONALES.

Santiago, julio de 2022,

Sefiores
llustre Municipalidad de Conchali
Presente

De mi mayor consideracion:

Mediante esta carta tengo a bien presentar a usted, a la Sefiorita Sabrina Saravia Aravena Rut:
20.494,901-8, estudiante del décimo nivel la Carrera de Administracion Publica de la Universidad de
Santiago de Chile, quien se encuentra en condiciones de comenzar con la exigencia curricular de la
Practica Profesional, cuya duracién debera ser de 480 hrs. como minimo y 740 hrs. como maximo de
trabajo, sujeto a las normas de disciplina de ustedes y en la cual debera realizar funciones propias de la
gestion publica en su nivel profesional.

Dejo constancia que las/los estudiantes en practica se encuentran amparados por las disposiciones
contenidas en la Ley N2 16.744, que se refiere al Seguro de Accidentes del Trabajo y Enfermedades
Profesionales, que en su Articulo N2 3 lo hace extensivo a las/os alumnas/os que se encuentran en la
condicion antes dicha. La reglamentacion pertinente consta en el Decreto N2 313 del Ministerio del
Trabajo y Previsidn Social, publicado en el Diaric Oficial del 12 de Mayo de 1973.

Por lo anterior, agradeceré otorgar las facilidades para que la Srta. Saravia cumpla con éxito la finalidad
de esta Prictica Profesional, que se espera sea de mutuo beneficio tanto para ustedes como para la

Universidad.

Saluda atentamente a Ud,,

A

10AQUIN CURTZE REYES
Coordinador Geneyal de Practicas Profesionales

JCR/cas
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