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MUNICIPALIDAD DE CONCHALI APRUEBA INSTRUCTIVO QUE INDICA.-
Secretaria Municipal

CONCHALI, 2 1 SET. 2017

DECRETO EXENTO Ne 7 120;
LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS: Memorandum N° 544 del 20.09.17 de
la Direccién de Administracion y Finanzas; y TENIENDO PRESENTE las facultades y
atribuciones que me confiere la Ley N°18.695, Orgéanica Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

APRUEBASE el  siguiente  Instructivo
denominado “Instrucciones Especificas para la Rendicién de Cuentas de las Subvenciones
Entregadas a la Corporacion Municipal de Educacién, Salud y Atencion de Menores de
Conchali, Coresam”:

1.-Las subvenciones que se otorguen a la Coresam en virtud de lo estatuido en el art. 5° letra g de
la ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, se efectuarin previa celebracion de
un convenio suscrito entre la Coresam y la Municipalidad de Conchali, debidamente sancionado a
través de un decreto alcaldicio.

2.-Para los efectos de la entrega de subvencion a la Corporacion, y la rendicién de cuentas que de
ella deriven, se aplicaran las instrucciones impartidas por 1a Contraloria General de la Repablica
en Resolucion N° 30 de 2015.

3.-El convenio respectivo establecera los objetivos especificos de la subvencion, su monto y la
forma en que se efectuarin las remesas y su periodicidad. El monto total de la subvencién anual
no podri exceder de los montos contemplados en el Presupuesto Municipal para el ejercicio
presupuestario.

4.-Los gastos que la Coresam efectie con cargoe a esta subvencion deben corresponder
exclusivamente a la finalidad y objeto para los que fueron solicitados y consignados en el convenio
celebrado entre las partes.

5.-La Corporacion deberi efectuar las rendiciones con la periodicidad y en la oportunidad
establecida en el convenio.

6.-Las rendiciones solo seran respaldadas por instrumentos originales. Excepcionalmente, la
Contraloria General de la Repiiblica podra aceptar en subsidio, copias o fotocopias de estos.

7.-Tratindose del pago de remuneraciones ¢ de cotizaciones previsionales o de salud, se podra
acreditar con el Certificado original de la institucién recaudadora o certificados emitidos por
Previred o institucion afin.

+ 8.-En el caso de rendicién de gastos derivados de bienes y servicios, 1a fecha de emision de las
facturas o boletas no pueden ser anteriores a la fecha del decreto que aprueba el convenio, ni
posterior al término del aiio de vigencia del convenio de subvencién.

9.-Las boletas y facturas deberin pegarse en hojas tamaiio oficio, ordenadas cronolégicamente y
foliadas, pudiendo adherirse varias en una hoja si su tamaiio lo permite. Ademas, se anexara un
cuadro resumen que contemple los gastos efectuados en el periodo, :
monto y referencia al folio del documento soportante.




10.-Con todos estos documentos se conformara el expediente de rendicion en original, el que sera
firmado en todas sus partes por el Director de Finanzas y Secretaria General de la Corporacion y
remitido por Oficina Opir a la Direccién de Finanzas. La Corporacion debera exigir una
constancia de recepcion emitido por el Jefe de esta Unidad.

11.-El Jefe de la Unidad OPIR remitira inmediatamente a la Direccion de Finanzas el expediente
de rendicién de cuentas, dejando en la Opir una copia integra para resguardo.

12.-El plazo de rendicion sera el que fije el convenio celebrade por las partes y el Decreto de
otorgamiento. En todo caso, no podri exceder del respectivo ejercicio presupuestario.

13.-En caso de subvenciones entregadas en cuotas, es requisito indispensable para el giro de una
nueva cuota, la rendiciéon anterior,

14.-En el caso que hubiere excedentes, estos se reintegrarin conjuntamente con la rendicion, a
través del comprobante de ingreso respectivo.

15.-La Direccién de Finanzas examinari las cuentas en el mas breve plazo; en el caso de formular
observaciones, debera hacerlo por escrito dirigido a la Secretaria General de la Corporacion, a
través de la OPIR, con copia al Alcalde y la Direccién de Control. En el documento de
observaciones, sefialara un plazo prudencial para que la Corporacion enmiende dichas
observaciones.

16.- La Municipalidad no otorgara nuevos fondos si la Corporacion no ha cumplido
oportunamente con la obligacion de rendir cuenta de la inversion de los fondos ya concedidos.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANS-
CRIBASE el presente Decreto a los Departamentos Municipales, hecho ARCHIVESE.
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FECHA : 20 Septiembre 2017

DE : Director de Administracién y Finanzas (8)
A : Secretario Municipal

MAT : Solicita decretar Instructivo que indica

Por intermedio de |a presente, me permito solicitar a Ud. decretar el siguiente instructivo que dice
relacién con la rendicién de cuentas de las subvenciones entregadas a la Corporacion de
Educacion, Salud y Atencién al Menor (CORESAM).

> “Instrucciones Especificas para las Rendiciones de Cuenta de las Subvenciones
entregadas a la Corporacion Municipal de Educacion, Salud y Atencion de Menores
de Conchali, CORESAM”.

Saluda atentamente a usted.

Patficior$aé'\ia§}:a fioz
Director de Administragidn/y Finanzas (S)

v Contabilidad y Presupuesto
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Municipalidad de Conchali
Direccion de Administracidn y Finanzas

Instrucciones Especificas para las Rendiciones de Cuenta de las
subvenciones entregadas a__la Corporacién Municipal de Educacion,
Salud y Atencién de menores de Conchali, Coresam

1.-Las subvenciones que se otorguen a la Coresam en virtud de lo estatuido
en el art. 5° letra g de la ley 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades, se efectuaran previa celebracién de un convenio suscrito
entre la Coresam y la Municipalidad de Conchali, debidamente sancionado a
través de un decreto alcaldicio.

2.-Para los efectos de la entrega de subvencion a la Corporacion, y la rendicion
de cuentas que de ella deriven, se aplicaran las instrucciones impartidas por
la Contraloria General de la Republica en Resoluciéon N° 30 de 2015.

3.-El convenio respectivo establecera los objetivos  especificos de la
subvencion, su monto y la forma en que se efectuaran las remesas y su
periodicidad. El monto total de la subvencién anual no podra exceder de los
montos contemplados en el Presupuesto Municipal para el ejercicio
presupuestario.

4 .-Los gastos que la Coresam efectle con cargo a esta subvencién deben
corresponder exclusivamente a la finalidad y objeto para los que fueron
solicitados y consignados en el convenio celebrado entre las partes.

5.-La Corporacion debera efectuar las rendiciones con la periodicidad y en la
oportunidad establecida en el convenio.

6.-Las rendiciones solo  seran respaldadas por instrumentos originales.
Excepcionalmente, la Contraloria General de la Republica podra aceptar en
subsidio, copias o fotocopias de estos.

7.-Tratdndose de! pago de remuneraciones o de cotizaciones previsionales o
de salud , se podra acreditar con el Certificado original de la institucién
recaudadora o certificados emitidos por Previred o institucion afin.

8.-En el caso de rendicion de gastos derivados de bienes y servicios, la fecha
de emisién de las facturas o boletas no pueden ser anteriores a la fecha del
decreto que aprueba el convenio , ni posterior al término del afilo de vigencia
del convenio de subvencion.
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9.-Las boletas y facturas deberan pegarse en hojas tamafio oficio, ordenadas
cronologicamente y foliadas, pudiendo adherirse varias en una hoja si su
tamarfio lo permite. Ademas, se anexara un cuadro resumen que contemple
los gastos efectuados en el periodo, con breve descripcion de ellos, monto y
referencia al folio del documento soportante.

10.-Con todos estos documentos se conformard el expediente de rendiciéon en
original, el que sera firmado en todas sus partes por el Director de Finanzas y
Secretaria General de la Corporacion y remitido por Oficina Opir a la Direccion
de Finanzas. La Corporacién debera exigir una constancia de recepcién
emitido por el Jefe de esta Unidad.

11.-El Jefe de la Unidad OPIR remitird inmediatamente a la Direccién de
Finanzas el expediente de rendicién de cuentas, dejando en la Opir una copia
integra para resguardo.

12.-El plazo de rendicién sera el que fije el convenio celebrado por las partes
y el Decreto de otorgamiento. En todo caso, no podra exceder del respectivo
gjercicio presupuestario.

13.-En caso de subvenciones entregadas en cuotas, es requisito indispensable
para el giro de una nueva cuota, la rendicion anterior.

14.-En el caso que hubiere excedentes, estos se reintegraran conjuntamente
con la rendicidn, a través del comprobante de ingreso respectivo.

15.-La Direccién de Finanzas examinara las cuentas en el mas breve plazo; en
el caso de formular observaciones, debera hacerlo por escrito dirigido a la
Secretaria General de la Corporacién, a través de la OPIR, con copia al
Alcalde y la Direccion de Control. En el documento de observaciones,
sefalara un plazo prudencial para que la Corporacién enmiende dichas
observaciones.

16.- La Municipalidad no otorgara nuevos fondos si la Corporacion no ha
cumplido oportunamente con la obligacion de rendir cuenta de la inversion de
los fondos ya concedidos.



