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e | DECRETO DE PAGO
CONCHALUI
£ JUNTO AT MUNICIPALIDAD
MUNICIPALIDAD DE CONCHALI
DECRETO N° 321 IDDOC 830720
miércoles 12 febrero 2025

CONCHALT,

VISTOS
LA FACULTAD QUE ME CONFIERE LA LEY 18.695 DE 1988

- EL COMPROBANTE CONTABLE 0-454
- LA OBLIGACION PRESUPUESTARIA ,12-13
- LA PREOBLIGACION ,5-154

DECRETO: PAGUESE A TRAVES DEL SR. TESORERO MUNICIPAL A:

SR(ES) :NAVARRETE COATTS MARIA PAZ / RUT-

LA SUMA DE $:136.800
Y SON:CIENTO TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/L

POR LO SIGUIENTE:
ENERO/25 HONORARIOS ALUMNA EN PRACTICA ADM. MUNICIPAL D.EXENTO N°529 12/05/2023 -
D.EXENTO N°77 23/01/2025 CONVENIO- MEMORANDUM N°12 06/02/2025 ADM. MUNICIPAL - BOLETA
DE PRESTACION DE SERVICIOS DE TERCEROS ELECTRONICA N°13318/10/02/2025 - INFORME DE
ASISTENCIA PRACTICA LABORAL- INFORME PRACTICA PROFESIONAL

CONTABILICESE COMO SE INDICA

CUENTA DENOMINACION DEBE HABER RUT DCTO.
2152103007 Alumnos en Practica 160.000 B-13318
1110301001001 BCI FONDOS CORRIENTES 10623124 136.800 Cc=-0
2141103001 Retencion de Honorarios Municipales 23.200

TOTALES :

DIRECCION DE CONTROL (S)
cueque ¥ 404 59 209

FECHA DE PAGO

V°B°® TESORERO RECIBI CONFORME

MUNICIPALIDAD DE CONCHALI[ | mJ
| NICOLE FUENTES REYES YN
| I, MUNICIPALIDAD DE CONCHAL] DEPTO. CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO ! ,| /

‘ CORRESPONDENCIA
14 FEB 2075 A \
27 3

HORA:_Y ™™
TESORERIA




CONCHALI DECRETO DE PAGO
AENACE WNTD AT MUNICIPALIDAD

MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

DECRETC N° 301 IDDOC 830718

CONCHALI, miércoles 12 febrero 2025

VISTOS

DECRETO: PAGUESE A TRAVES DEL SR. TESORERO MUNICIPAL A:
SR(ES} :SILVA MIRANDA TERESA RUT: . . 0-0

LA SUMA DE $:0
Y SON: PESOS M/L

POR LO SIGUIENTE:
DECRET( ANULADO POR :NICOLE.F SE ANULA POR FALTA DE FIRMANTES, REEMPLAZADC POR D. PAGO
321 12/02/2025

CONTABILICESE COMO SE INDICA

CUENTA DENOMINACION DEBE HABER RUT PCTO.
TOTALES : 0 0
ALCALDE DIRECCION DE RENTAS MUNICIPALES
SECRETARiA MUNICIPAL DIRECCION DE CONTROL(S) ADMINISTRACION MUNICIFAL
CUENTA CORRIENTE CHEQUE N° NOMBRE
R.U.T.
EGRESO N° FECHA DE PAGO FIRMA

V°B? TESORERC RECYBI CONFORME




CONCHAL

DECRETO

D E PAGO
MUNICIPALIDAD
MUNICIPALIDAD DE CONCHALI
DECRETO N° 301 IDDOC 830294
CONCHALI, lunes 10 febrero 2025
VISTOS

- EL COMPROBANTE CONTABLE 0-454

- LA OBLIGACION PRESUPUESTARIA ,12-13
- LA PREOBLIGACION ,5-154

LA FACULTAD QUE ME CONFIERE LA LEY 18.695 DE 1988

SR(ES) : NAVARRETE COATTS MARIA PAZ

LA SUMA DE $:136.800

DECRETO: PAGUESE A TRAVES DEL SR. TESORERO MUNICIPAL A:

POR LO SIGUIENTE:

Y SON:CIENTO TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/L

ENERO/25 HONORARIOS ALUMNA EN PRACTICA ADM. MUNICIPAL - DE.N°529 12/05/23
DE.N°77 23/01/25 - MEMORANDUM N°12 06/02/25 ADM. MUNICIPAL - BOLETA DE HONO
RARIOS N°13318 10/02/25 - INFORME DE ASISTENCIA PRACTICA LABORAL - INFORME DE
PRACTICA PROFESIONAL

CONTABILICESE COMO SE INDICA
CUENTA DENOMINACION DEBE HABER RUT DCTO.
2152103007 Alumnos en Practica 160.000 B-13318
1110301001001 BCI FONDOS CORRIENTES 10623124 136.800
2141103001 Retencion de Honorarios Municipales 23.200
| ,_/‘ 2
A0k De
Y
/ qv'
{J ;5 5
\3
\\
NY
TOTALES : 160.000 160.000 '
ALCALDE

SECRETAR1IA MUNICIPAL

DIRECCION DE RENTAS MUNICIPALES

V°B® TESORERO

/
DIRECCION DE COMRDL(S) ADMINISTRACION MUNICIPAL
CUENTA CORRIENTE CHEQUE N° NOMBRE
R.U.T.
EGRESO N° FECHA DE PAGO FIRMA

RECIBI CONFORME
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ADMINISTRACION MUNICIPAL

MEMORANDUM N° /]2 /2025.-

DE § Claudia Miranda Aguilera
Administradora Municipal

A g Patricio Saavedra Munoz

Director Rentas Municipales

MALT. :  Certifica labores y solicita pago
Fecha : 00 FEB 2025

Por medio del presente, adjunto envio usted decreto exento N°77 de fecha 23-01-2025, regulariza
convenio de prdctica, donde se incluyen asistencia del mes de enero e informe de trabajo
realizado en Administracién Municipal.

Adicionalmente procedo a certificar a Maria Paz Navarrete Coatts Rut 20.849.044-3 realizando
labores en esta Administracion.

Por lo anteriormente indicado, se solicita generar el correspondiente pago de acuerdo con o
consignado a su respectivo contrato.

Saluda afte. A usted

randa Aguilera
Administradora Municipal

A

CMA/apm
DISTRIBUCION:

- Rentas Municipales
-Archivo

~830010-




10/2/25, 10:28 Boletas de Prestacion de Servicios de Terceros Electronica

{ oo \,
N s
L X Servidod
LUVICIO de . v . .
ll impnestos MiSIl  Servicios online  Ayuda  Contacto
Internos
INGRESO DE BOLETAS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE TERCEROS ELECTRONICA
Esta pagina muestra la boleta emitida ¢ indica los errores producidos al memento de grabar la boleta.
| MUNICIPALIDAD DE CONCHALI BOLETA DE PRESTACION DE
RUT: 69070200-2 SERVICIOS DE TERCEROS
Giro(s):ALQUILER DE BIENES INMUEBLES AMOBLADOS O ELECTRONICA
CON EQUIPOS Y MAQUINARIAS, ACTIVIDADES DE LA N°13318
ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL
ADMINISTRACION PUBLICA, ARIENDO DE RECINTOS
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS,
AV INDEPENDENCI 3499, CONCHALI
Teléfono: 00-2709000
Fecha: 10 de Febrero del 2025
Sefiores: MARIA PAZ NAVARRETE COATTS Rut: 20849044-3
Domicilio: LOS ABETOS N 5798, CONCHALI
Por atencion profesional:
Prestacion Valor
CONVENIO DE PRACTICA MES ENERQ 2025 D.EXENTO NT7 23/01/25 160.000
Total Hongorarios: 160.000
14.50% Impuesto Retenido: 23.200
Total: 136.860] 3~
Fecha / Hora Emisién: 10/02/2025 10:27
690702001331819591C0
Res. Ex. N°112 de 22/12/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

[imprimir | [ Volver al Menu

https:/fzeus.sii.clicve_cgi/bte/bte_indiv_ing3
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CONCHAL

DIRECCION

INFORME DE ASISTENCIA PRACTICA LABORAL
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Informe mensual de asistencia
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6 DE FEBRERO DE 2025

CONCHAU{

HUNIDOS POR EL BIEN COMUN

INFORME PRACTICA PROFESIONAL

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

MARIA PAZ NAVARRETE
PERIODO 6 ENERO 2025 -6 FEBRERO 2025
Conchali, independencia 3499
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introduccidn

El presente informe describe las actividades realizadas durante la practica
profesional en la ilustre municipalidad de Conchali, estudiante de ingenieria en
administracion mencion finanzas, por el cual fui asignada al departamento de
administracién municipal. El objetivo general fue apoyar en labores requeridas por
mi jefatura contribuyendo a través de mis aprendizajes, con esta experiencia se
buscar adquirir nuevas habilidades y mecanismos para comprender el
funcionamiento del entorno laboral en el sector publico. Los beneficios esperados
al realizar mi practica laboral son innumerables ya que con ellas podemos aplicar
los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera gracias a los docentes de Duoc
uUcC.



Antecedentes generales de la practica

Maria Paz Navarrete estudiante en Ingenieria Administracién Mencién Finanzas con
el perfil de egreso “Este profesional contribuye al proceso de toma de decisiones
estratégicas por medio de sus competencias en el uso de herramientas
tecnologicas, aplicando las normativas y procedimientos legales, laborales y
tributarios, en constante actualizacion.” (DUOCDUQC, 2025)

Acerca de la practica profesional, se espera aplicar los aprendizajes y
conocimientos aprendidos en los afios de estudio, ademas de seguir creciendo en
el ambito laboral con problemas reales en la organizacion encargada de la préactica,
tener el conocimiento necesario para mejorar el area de administracion, ayudar a

esta a organizarse y delegarse mejor durante los plazos determinados

En cuanto a las expectativas de practica con la municipalidad de Conchali son altas,
esta oportunidad sera fundamental para mi crecimiento laboral, ya que el rubro en
el cual se sitla es totalmente desconocido como estudiante en practica, aplicar
conocimientos de administracidon en una organizacién publica y ser este mismo un
sector tan dinamico y desafiante permitira aprender una formacion integral de la
gestion en proyectos y el funcionalismo de como esta se organiza para la buena

administracion municipal.



Antecedentes generales del Centro de Practica.

Razdn Social del Centro de Practica.
llustre Municipalidad De Conchali
RUT.
69.070.200-2
Giro.
Municipalidad
Direccion, teléfono, pagina web.

Av. Independencia N°3499, Conchali, Regién Metropolitana, teléfono; 22-
8286124, Sitio web: www.conchali.cl .

Presentacion del Centro de Practica.

La municipalidad de Conchali es una entidad publica que se dedica a mejorar
la calidad de vida de los ciudadanos a través de diversos servicios y
programas, su enfoque abarca muchas areas como la salud, educacion,
inclusion, seguridad etc., entre sus mayores instalaciones esta el edificio
DIDECO, la biblioteca Municipal etc., estos ofrecen apoyo a diferentes grupos
de la comunidad, la organizacion también promueve la participacién
ciudadana y el desarrollo sostenible, siempre trabajando en conjunto con la

sociedad para mejorar la calidad de la comuna.

Vision

Transformarse paulatinamente en un referente de cambio positivo en
Educacion, Salud e Infancia de la zona Norte de Santiago, desarrollando una
Politica Plublica en su maximo alcance, generando nuevos proyectos en base

a una gestion de calidad técnico-profesional y gratuita, que posicionen a

nuestros servicios publicos como referentes de alto prestigio y bienestar.



* QOrganizacion general del Centro de Practica.

& Organigrama

CONCHALL Municipalidad de (onchali

« Numero de empleados del Centro de Practica.

+300 trabajadores
¢ Principales productos o servicios que ofrece.

La municipalidad de Conchali abarca todos los servicios que necesita una
comuna incluyendo, asistencia social, cultura y educacioén, medio ambiente,
transito, seguridad, salud, aseo y ornato, ayuda en albergues en época de
emergencia, obras e infraestructura, centros de deporte, balneario municipal,
biblioteca municipal etc. ofrece todos los servicios necesarios gue necesita
la comunidad para tramites como; pago licencias de conducir, patentes
comerciales, permisos de circulacién etc. contiene todo para administrar

eficientemente una comuna.
¢ Rubro o sector econdmico al que pertenece ia empresa.

La municipalidad de Conchali representa una economia diversificada y
pertenece al sector publico.

Antecedentes del departamento/area en el que realizo la
Practica.

» Nombre del departamento.
Administracion Municipal
¢ Dependencia directa.

Administradora Municipal



Nimero de empleados.

El departamento cuenta con 4 empleados

Descripcion de la actividad especifica del area.

El departamento de administracion municipal se encarga de coordinar y

gestionar las distintas unidades del municipio, acé en el area se hace cargo

de tres departamentos que son; servicios generales, resguardo y porteria,

informatica y telecomunicaciones, las cuales esta area administra, la

administradora municipal se encarga de dirigir y controlar estos

departamentos que se organicen y se lleven a con un correcto control de

todos los gastos y futuros proyectos de la municipalidad.

ldentificacion del Supervisor directo del estudiante en Practica.

L

Nombre completo.

Claudia Miranda Aguilera

Profesién.

Abogada

Cargo.

Administradora Municipal

Teléfono, correo electronico.

CMIRANDA@CONCHALIL.CL

Detalle del trabajo realizado por el(la) Alumno(a).

. Actividad o Responsabilidad 1: Revision De Decreto Horas

Extras.

Revision y asistencia en el futuro decreto de horas extras para

funcionarios municipales.

. Actividad o Responsabilidad 2: Organizar Calendarioc PMG

Leer y organizar o ordenar los objetivos que se implementaran en

el PMG 2025 para entregar a jefatura.

. Actividad o Responsabilidad 3: Ordenar datos para concurso

publico

Ordenar sobres y postulaciones de funcionarios para empleos en
la municipalidad de Conchali, separarlos y ordenarlos en carpetas
de diferentes areas y grados.



Conclusiones

En la practica profesional en la ilustre municipalidad de Conchali hasta ei dia de hoy
ha sido una experiencia para mejorar tanto en el Ambito personal como profesional, ya
que, a través de las actividades realizadas, como la organizacién del calendario el
manejo de documentacidn del concurso publico etc. Pude ayudar a estas actividades
con mis conocimientos adquiridos durante mi carrera, ademas comprender el
funcionamientoy las dinamicas del sector publico, en particular el trabajo realizado en
el area de administracién municipal, hasta ahora esta experiencia me ha permitido
fortalecer mis habilidades comunicacionales ademas de brindarme una visién mas
amplia del trabajo publico y su impacto a la comunidad. La eportunidad de ser parte
de la institucién me permitié aplicar mis conocimientos en un contexto real si no
aprender cada dia sobre las especificidades del entorno laboral pulblico, esta
experiencia ha sido fundamental hacia mi formacion integral de mi carrera profesional.

Bibliografia
DUOCDUOC. (2025). DUOC UC.
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MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA
Secretaria Municipal SUSCRITO CON DONA MARIA PAZ NAVA
RRETE COATTS.-
CONCHAL, 3 ENEDIG
DECRETO EXENTO N q-}
EA ALCALDIA DECRETO HOY:
VISTOS: Memorandum N° 1626 de

Administracién y Finanzas de 26.12.2024; Memorindum N°1601 del 20.12.2024 de Direccién
de Administracion y Finanzas; Certificade Disponibilidad Presupuestario N"829 del
20.12.2024; Carta emitida por Duoc UC; correo electronico de Mariz Paz Navarrete
Curriculum con el ¥° B® del Sr. Alcalde; Copia cedula de identidad Maria Paz Navarrete;
Decreto Fxento N°329 del 12.05.2023 “Aprueba Manual Procedimientos Alumnos (as) en
Practiva; y TENIENDO PRESENTE las facultades y atribuciones que me confiere 1a Ley
N°18.695, Orginica Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

REGULARIZASE Convenio de Practica, de fecha
03 de enero del afo 2025, entre la 1. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI, corporacion
auténoma de derecho piblico, RUT N° 69,070.200-2, representada por su Alcaldesa (s) dona)
CLAUIHA MIRANDA AGUILERA, Abogada, cédula nacional de identidad NY 13.098.369-3,
ambos con domiciliv en Avda. Independencia N" 3.499, Comauna de Conchali, Region
Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad"

Conchali, en adelante “Estudiante y/o Practicante™, se ha convenido el siguiente convenio de
Practica Profesional de ia carrera de Ingenieria en Administracién Mencién Finanzas.
PRIMERQO: Ei estudiante inicia su prictica profesional a contar del 06 de enero al 07 de
marzo, ambas fechas del afio 2025, los dias lunes y jueves de 08:30 a 17:30 horas v los dias de
viernes de 08:30 a 16:30 horas, controiada mediante reloj control o libro de registro de
entradas y salidas, con gue cuente la Municipalidad.

SEGUNDO: El practicante realizari sus funciones en la Dircecion de Administracién
Municipal de la Municipalidad de Conchali, donde quedard un registro de las tareas que lg
estudiante realice.

TERCERO: El practicante realizard las siguientes funciones:

¢ Labores propias de la Administracion Municipal.

CUART(): La Municipalidad se compromete a:
* Las practicas profesionales deberdn ser concertadas enire la Municipalidad de
Conchali v las instituciones educacionales procurands el otorgamiento a los alumno{a)
{as) (0s), de un pago correspondiente a su nivel edueacional {técnico nivel medio,
técnico educacion superior, profesional).

=  Es responsabilidad de la Municipalidad ubicar a los alumao(a) (as) (os), para ia
realizacion de su practicas profesionales en unidades municipales donde puedan
desarrollar sus conocimicntos y habilidades educativas.

*  Las practicas profesionales serdn concertadas bajo convenios v solicitudes entre Ia
institucion educativa y la Municipalidad a través del Departamento de Personal v
Remuneraciones.

i,
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*  Caalquicr pusto no previsto, duda o aclaracién surgida en su interpretaciin, sera
objeto de consulta con la Direccion de Asesoria Juridica de la Municipalidad de
Conchali.

* En case de que la Municipalidad no cumpliera con lo establecido en la prictica de los
alomnos, podra solicitar cambio de drea de trabajo dentro del municipio.

* La Municipalidad no sometera al ¢ Ia practicante 2 situzciones de riesgo o dafio a su
integridad.

D¢ las Direcciones se comprometen a:

1. La Municipalidad a través de la Direccién o Departamento que corresponda
para la préctica, nombrard un maestro Guia (funcionario(a) municipal para el
practicante, quicn cumplird las siguientes funciones:

- Control de asistencia de alumno(a).

- Asignar las tareas a realizar.

- Revisar las tareas reafizadas.

- Realizar ¥/o visar informe de practicante{a).

2. La Direccion Municipal que cuente con alumno(a) en practica emitira informe
fisico de tareas logradas y asistencia del mes, cada ver que corresponda pago.
Documento que debe contar con logo Municipal segin formato, v o remitira al
Departamento de Contabilidad y Presupuesto de la Direccidn de Administracion y
Finanzas incluyéndolas firmas de:

- Maestro Guia (funcionario(a}.

- Jefatura de Departamento.

- Director{a) de unidad.

3 El maestro Guia (funcionario(a) Henara el o los formate de evaluacion de
desempeio del alumnofa) emitido/s por la institucién académica, incluyvendo
commentarios finales, firmada por Director(a).

4. La Direccion y/o Departamento encargado de la prictica sera responsabie del o
los{as) alumnos(as) en prictica, siendo expresamente responsabilidad de Jefatura
Dirccta v Director de la unidad velar por el cumplimiento de fodas v cada una de
las funciones sefialadas en este capitulo,

QUINTO: La Municipalidad pagaré al practicante en £l periodo entre los meses de enero a
febrers del 2023 la suma bruta mensual de $160.000/, v en el mes de marzo la suma bruta
unica de $25.806.-, montos brutes, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacion y
alimentacién, nrientras dure ¢l periodo de su prictica. Conforme lo estipula ¢l articulo 8°
inciso 3° del Cédigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reservé el derecho de poner término a este convenio en
cualquier momente, sin derecho a indemnizacion alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracién, que el convenio, para los efectos derivados
del presente instremento no inviste la calidad de funcionario pablico o municipal.

OCTAVQ: Se deja constancia que don (a) MARIA PAZ NAVARRETE COATTS, comenzé
su practica con fecha 06 de enero del afio 2025, no formalizdndose ef presente instrumento con
anterieridad por razones de orden administrativo.

e
el
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NOVENG: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, pars comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta de
Proclamacién del Primer Tribunal Electoral de Ia Region Metropolitana de fecha 03 de
diciembre del ano 2024,

DECIMO: Para su validez el presente instrumento deberd ser sancionado por el
correspondiente Becreto Alcaldicio.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y
TRANSCRIBASE el presente Decreto a las Direcciones y Departamentos Municipales que
seiiala, hecho ARCHIVESE. /

./ EFBASTIAS FARIAS
ret.mo Muunicipal

. CTAUDLAMIRANDA XGUTLERA
Alcaidesa de Conchali ()

CMA/IDBF/por
TRANSCRITO A:
Adm.Municipal - Alealdia — A. Juridica

Control - DAF — Depto. Desarroilo v Gestién de Personas.
O.P.LR. - Sec. Municipal

Art. 7 letra g) Ley N® 20.285/

L¥%)






