MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

CNCHLE DECRETO D E PAGO

MUNICIPALIDAD

DECRETO N° 542 IDDOC 834347
CONCHALI, viernes 14 marzo 2025
VISTOS
LA FACULTAD QUE ME CONFIERE LA LEY 18.695 DE 1988
- EL COMPROBANTE CONTABLE 0-726
- LA OBLIGACION PRESUPUESTARIA ,12-44
- LA PREOBLIGACION ,5-154
DECRETO: PAGUESE A TRAVES DEL SR. TESORERO MUNICIPAL A:
SR (ES) :NAVARRETE COATTS MARIA PAZ RUT :_
LA SUMA DE $:22.064 ~
Y SON:VEINTIDOS MIL SESENTA Y CUATRO PESOS M/L
PO O SIGUIENTE:
MARZO/25 HONORARIO ALUMNA EN PRACTICA ADM. MUNICIPAL - DE.N°529 12/05/23
| DE.N°77 23/01/25 - MEMORANDUM N°30 12/03/25 ADM. MUNICIPAL - BOLETA DE HONO
RARIOS N°13326/{4/03/25f— INFORME ASISTENCIA PRACTICA LABORAL - REGISTRO ASIS
TENCIA - INFORME PRACTICA
CONTABILICESE COMO SE INDICA
CUENTA DENOMINACION DEBE HABER RUT DCTO.
2152103007 Alumnos en Practica 25.806'//
1110301001001 BCI FONDOS CORRIENTES 10623124
12141103001 Retencion de Honorarios Municipales
|

TOTALES :

DIRECCION D(:D/NTROL (s)
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CUENTA CORRIENTE / creque v© ) OY geey
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RECIBI CONFORME
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CONCHAUI vl 3l eS

# OS5 POR B BREN COMIEN

ADMINISTRACION MUNICIPAL

MEMORANDUM N <X /2025.

DE : Claudia Miranda Aguilera
Administradora Municipal

A : Patricio Saavedra Muiioz
Director Rentas Municipales

MALT. . Certifica labores y solicita pago

ccng . 17 MAR 205

Por medio del presente, adjunto envio usted decreto exento N°77 de fecha 23-01-2025, regulariza
convenio de practica, donde se incluyen asistencia del mes de marzo e informe de trabadjo
realizado en Administracion Municipal.

Adicionalmente procedo a certificar a Maria Paz Navarrete Coatts Rut -eclizondo
labores en esta Administracion.

Por lo anteriormente indicado, se solicita generar el correspondiente pago de acuerdo con |0
consignado a su respectivo contrato.

Saluda atte. A usted

. MUNICIPALI0%7 DECD

Administradora Municipal CORRESPONDE ﬁgw

HORA:
DIRErr AT ==

A T

TR T —

0 'M'D'AL

CMA/apm
DISTRIBUCION:

- Rentas Municipales
-Archivo

—ibec 832 966




14/3/25, 1:39 p.m.

A .
Servicio de
L Impuestas
E Internos

Boletas de Prestacion de Setvicios de Terceros Electrénica

Mi St

ST T T,
Servicios online  Ayuda  Contacto

INGRESO DE BOLETAS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE TERCEROS ELECTRONICA

Esta pagina muestra la boleta emitida ¢ indica los efrores producidos al momento de grabar la boleta,

| MUNICIPALIDAD DE CONCHALI BOLETA DE PRESTACION DE
RUT: 69070200-2 SERVICIOS DE TERCEROS
Giro(s):ALQUILER DE BIENES INMUEBLES AMOBLADOS O ELECTRONICA
CON EQUIPOS Y MAQUINARIAS, ACTIVIDADES DE LA N°13326
ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL

ADMINISTRACION PUBLICA, ARIENDO DE RECINTOS
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS,
AV INCEPENDENCI 3499, CONCHALI
Teléfono: 00-2709000

Sefiores|
Domicili

Por atencion profesional:

Fecha: 14 de Marzo del 2025
Rut: 20849044-3

Prestacion Valor
ONVENIO DE PRACTICA MARZ0O-25 DE.N.77 23-01-25 25,806
Total Honorarios: 25.800|
14.50% Impuesto Retenido: 3.742
Total: 22.064

Fecha / Hora Emision; 14/03/2025 13:38

AR EEnin

£9070200133263, 4
Res. Ex. N°112 de 22/12/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

{tmprimir | | Volver al Mend |

https://zeus.sii.clicve_cgi/bte/bte_indiv_ing3
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DIRECCION

INFORME DE ASISTENCIA PRACTICA LABORAL
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6 DE FEBRERO DE 2025

CONCHALUI

#UNIDOS POR EL BIEN COMUN

INFORME PRACTICA PROFESIONAL

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

MARIA PAZ NAVARRETE
PERIOCDO MARZO 2025
Conchall, independencia 3499
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Introduccion

El presente informe describe las actividades realizadas durante la practica
profesional en la ilustre municipalidad de Conchali, estudiante de ingenieria en
administracion mencion finanzas, por el cual fui asignada al departamento de
administracion municipal. El objetivo general fue apoyar en labores requeridas por
mi jefatura contribuyendo a través de mis aprendizajes, con esta experiencia se
buscar adquirir nuevas habilidades y mecanismos para comprender el
funcionamiento del entorno laboral en el sector publico. Los beneficios esperados
al realizar mi practica laboral son innumerables ya que con ellas podemos aplicar
los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera gracias a los docentes de Duoc
ucC.




Antecedentes generales de la practica

Maria Paz Navarrete estudiante en Ingenieria Administracion Mencion Finanzas con
el perfil de egreso “Este profesional contribuye al proceso de toma de decisiones
estratégicas por medio de sus competencias en el uso de herramientas
tecnologicas, aplicando las normativas y procedimientos legales, laborales y
tributarios, en constante actualizacion.” (DUOCDUQOC, 2025)

Acerca de la practica profesional, se espera aplicar los aprendizajes vy
conocimientos aprendidos en los afios de estudio, ademas de seguir creciendo en
el Aambito laboral con problemas reales en la organizacion encargada de la practica,
tener el conocimiento necesario para mejorar el area de administracion, ayudar a

esta a organizarse y delegarse mejor durante los plazos determinados

En cuanto a las expectativas de practica con la municipalidad de Conchali son altas,
esta oportunidad sera fundamental para mi crecimiento laboral, ya que el rubro en
el cual se sitia es totalmente desconocido como estudiante en practica, aplicar
conocimientos de administracion en una organizacion publica y ser este mismo un
sector tan dinamico y desafiante permitira aprender una formacion integral de la
gestion en proyectos y el funcionalismo de como esta se organiza para la buena

administracion municipal.

praie e T T d
STRADORA  /
AR NPl




Antecedentes generales del Centro de Practica.

e Razdn Social del Centro de Practica.
llustre Municipalidad De Conchali
¢ Presentacion del Centro de Practica.

La municipalidad de Conchali es una entidad publica que se dedica a mejorar
la calidad de vida de los ciudadanos a través de diversos servicios Yy
programas, su enfoque abarca muchas areas como la salud, educacion,
inclusién, seguridad etc., entre sus mayores instalaciones esta el edificio
DIDECO, la biblioteca Municipal etc., estos ofrecen apoyo a diferentes grupos
de la comunidad, la organizacién también promueve la participacion
ciudadana y el desarrollo sostenible, siempre trabajando en conjunto con la

sociedad para mejorar la calidad de la comuna.
¢ Descripcion de la actividad especifica del area.

El departamento de administracién municipal se encarga de coordinar y
gestionar las distintas unidades del municipio, aca en el area se hace cargo
de tres departamentos que son; servicios generales, resguardo y porteria,
informatica y telecomunicaciones, las cuales esta area administra, la
administradora municipal se encarga de dirigir y controlar estos
departamentos que se organicen y se lleven a con un correcto control de

todos los gastos y futuros proyectos de la municipalidad.
Identificacion del Supervisor directo del estudiante en Practica.
e Nombre completo.

Claudia Miranda Aguilera
e Profesion.

Abogada




e Cargo.
Administradora Municipal
¢ Teléfono, correo electrénico.

CMIRANDA@CONCHALI.CL

Detalle del trabajo realizado por el(la) Alumno(a).

8 Actividad o Responsabilidad 1: Revision De Decreto Horas
Extras.

Revision y asistencia en el futuro decreto de horas extras para

funcionarios municipales.

. Actividad o Responsabilidad 2: Organizar Calendaric PMG

Leer y organizar o ordenar los objetivos que se implementaran en

el PMG 2025 para entregar a jefatura.

. Actividad o Responsabilidad 3: Ordenar datos para concurso

publico

Ordenar sobres y postulaciones de funcionarios para empleos en
la municipalidad de Conchali, separarlos y ordenarlos en carpetas

de diferentes areas y grados.

e Actividad o Responsabilidad 4: Revisar presupuesto 2025

Revisar presupuesto anual de afos 2024 y 2025.

ADMINI
_ HUNIGPAL



Conclusiones

En la practica profesional en la ilustre municipalidad de Conchali hasta el dia de hoy
ha sido una experiencia a mejorar tanto en el &mbito personal como profesional, ya
que, a través de las actividades realizadas, como la organizacién del calendario el
manejo de documentacion del concurso publico etc. Pude ayudar a estas actividades
con mis conocimientos adquiridos durante mi carrera, ademas comprender el
funcionamiento y las dinamicas del sector publico, en particular el trabajo realizado en
el area de administraciéon municipal, hasta ahora esta experiencia me ha permitido
fortalecer mis habilidades comunicacionales ademas de brindarme una vision mas
amplia del trabajo publico y su impacto a la comunidad. La oportunidad de ser parte
de la institucion me permitid aplicar mis conocimientos en un contexto real si no
aprender cada dia sobre las especificidades del entorno laboral publico, esta
experiencia ha sido fundamental hacia mi formacién integral de mi carrera profesional.

Bibliografia
DUOCDUOC. (2025). DUOC UC.
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MUNICIPALIDAD DE CONCHALY  REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA
Secretaria Municipal SUSCRITO CON DONA MARIA PAZ NAVA
RRETE COATTS.-
CONCHaLL, 23 HAELRD
DECRETO EXENTO N° - ¢
1.A ALCALDIA DECRETO HOY:
VISTOS: Memorandum N° 1626 de

Administracion y Finanzas del 26.12.2024; Memorandum N°1601 del 20.12.2024 de Direccidn
de  Administracion ¥y Fipanzas; Certificado Disponibilidad Presupuestario N°829 del
20.12.2024; Carta emitida per Duoc UC; correo clectrénico de Maria Par Navarrete;
Curriclum con ef V" Bf del Sr. Alcaide; Copia cedula de identidad Maria Paz Navarrete;
Decrete Exento N°529 del 12.65.2023 “Aprueba Manual Procedimientos Alumnos (as) en
Practiva; vy TENIENDO PRESENTE las facultades v atribuciones que me confiere la Ley
N18.695, Orginica Constitucional de Municipalidades,

DECRETO:

REGULARIZASE Convenio de Practica, de fecha
03 de cnere del afo 2625, entre fa . MUNICIPALIDAD DE CONCHALI, corporacién
autéroma de derecho pablico, RET N* 69.070.200-2, representada por su Alealdesa (s) don(a)
CLAUDIA MIRANDA AGUILERA, Abogada, cédula nacional de identidad N* 13.098.369-3,
ambos con domicilio en Avda. Independencia N* 3.499, Comuna de Conchali, Regitn
Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad” por una parte v por ls otra don (a)
MARIA PAZ NAVARRETE COATTS, cédula nacional de identidad N"_
alumna regular del Instituto Profesional Duoclle, de la carrera de Ingenieria en
Administracion Mencion Finanzas, con domicilic en Los Abetos N° 5798, comuna de
Conchali, en adelante “Estudiante y/o Practicante”™, se ha convenido ¢l siguiente convenio de
Prictica Profesional de la carrera de Ingenieria en Administracién Mencion Finanzas.
PRIMERO: FI cstudiante inicia su prictica profesional a contar del 06 de enero al 07 de
nrarzo, ambas fechas del aiie 2023, los dias lunes y jueves de 08:30 a 17:30 horas v los dias de
viernmes de 08:30¢ a 16:30 horas, controlada mediante reloj control o libro de registro de
cntradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.
SEGUNDO; El practicante realizara sus funciones en ia Direccion de Administracion
Municipal de Ia Municipalidad de Conchali, donde quedara un registro de las tareas que la
estudiante realice,
TERCEROQ:; El practicante realizara las sigutentes funciones:

» Jaboves propias de la Administracidn Municipal.

CUARTQ: La Municipalidad se compromete a:
» Las practicas profesionales deberin ser concertadas entre la Municipalidad de
Conchali v las instituciones educacionales procurando el otorgamiento 2 los alumnods)
{as) (os), de un papoe correspondiente & su nivel educacional (téenico nivel medio,
téenico educacion superior, profesional).

*  FEs responsabilidad de Ia Municipalidad abicar a los alumno(a) (as) (es), para ia
realizacidn de su pricticas profesionales en unidades municipales donde puedan
desarroliar sus conocimientos y habilidades educativas.

« Las pricticas profesionales serdén concertadas bajo convenios v solicitudes enfre la
institucion educativa vy la Municipalidad a través del Departamento de Personal ¥
Remuneraciones.




= Cuoalquier punto no previste, duda o aclaracién surgida en su interpretacion, serd
objeto de consulta con la Direccion de Asesoria Juridica de la Municipalidad de
Conchali.

*  En caso de que la Municipalidad no cumpliera con lo establecido en la practica de los
alumnos, podra solicitar cambio de Area de trabajo dentro del municipio.

* La Municipalidad no sometera al o la practicante a situaciones de riesgo o dafo a su
integridad.

De las Direcciones se comprometen a:

1. La Municipalidad a través de la Direccion o Departamento que corresponda
para la prictica, nombraria un maestro Guia {funcionario(a) municipal para el
practicante, quien cumplird las siguientes funciones:

- Control de asistencia de alumno(a).

- Asignar las tareas a realizar.

: Revisar las tareas realizadas.

. Realizar v/o visar informe de practicante(a).

!-J

La Direccion Municipal que cuente con alumno(a) en practica emitira informe
fisico de tareas logradas v asistencia del mes, cada vez gue corresponda pago.
Documento que debe contar con logo Municipal segiin formato, ¥ lo remitira al
Departamento de Contabilidad v Presupuesto de la Direceién de Administracion ¥
Finanzas incluyéndolas firmas de:

- Maestro Guia (funcionario(a).
- Jefatura de Departamento.
- Director(a) de unidad.

3 Fl maestro (Guia (funcionario(a) llenara ¢l o los formato de evaluacion de
desempeiio del alumno(a) emitido/s por la institucién académica, incluyendo
comentarios finales, firmada por Director(a).

4. La Direccién v/o Departamento encargado de la prictica sera responsable del o
los(as) alumnos{as) en prictica, siendo expresamente responsabilidad de Jefatura
Directa v Director de la unidad velar por el cumplimiento de todas y cada una de
las funciones sefaladas en este capitulo.

/

QUINTO: La Municipalidad pagara al practicante ey el periodo entre los meses de enero a
febrero del 2025 13/ suma bruta mensual de 3160.0004, y ¢n ¢l mes de marzo la suma bruta
unica de $25.806/4, montos brutos, menos el impuesto que le afecte, para su movilizacién y
alimentacion, mientras dure ¢l periodo de su prictica. Conforme lo estipula el articulo 8°
inciso 3° del Codigo del Trabajo.

SEXTO: La Municipalidad se reservé el derecho de poner términe a este convenio en
cualquier momento. sin derecho a indemnizacion alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracion, que el convenio, para los efectos derivados
del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario publice o municipal.

OCTAVO: Se deja constancia que den (a) MARIA PAZ NAVARRETE COATTS, comenzi
su prictica con fecha 06 de enero del afio 2025, no formalizdndose el presente instrumento con
anterioridad por razones de orden administrativo,
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NOVENO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta de

Proclamacién del Primer Tribunal Electoral de fa Regién Metropolitana de fecha 03 de
diciembre del aiio 2024,

DECIMO: Para su validez el presente instrumento deberda ser sancionado por el
correspondiente Decreto Alealdicio.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y
TRANSCRIBASE el presente Decreto a las Direcciones y Departamentos Municipales que
sefiala, hecho ARCHIVESE. -

. CTAUDIAMIRANDA AGUILERA
',,/”./Aﬂicaldesa de Conchali (s)

o
Wl

CMA/DBF/por
/" IRANSCRITO A:
s Adm.Municipal - Adcaldia — A. Juridica

/ Control - DAF ~ Depto. Desarrollo y Gestion de Personas,
O.P.LR. - See. Municipal
Art. 7 letra g} Ley N* 20.285/






